УТВЕРЖДЕН                                   
постановлением Администрации                                                           МО «Киясовский район»                                                                                                                                                                                                                                             17.08.2011 № 445
Административный регламент исполнения муниципальной функции 
«Составление  проекта бюджета муниципального образования 
«Киясовский район» 
1. Общие положения
1.1. Административный регламент Управления финансов Администрации муниципального образования «Киясовский район» по исполнению муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий (административные процедуры) по исполнению муниципальной функции по составлению проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район».

1.2. Исполнение муниципальной функции по составлению проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» осуществляется в соответствии с:
- Бюджетным кодексом Российской Федерации (ст. 9, п. 2 ст. 154, п.2 ст.171);

- ФЗ от 06.10.2003 №131- ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации (пп.1-2, п.1ст.16);
          - решением Киясовского районного Совета депутатов от 23.06.2008 №167 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Киясовский район»
1.3. Исполнение муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» осуществляется Управлением финансов Администрации муниципального образования «Киясовский район» (далее – управление финансов).

В целях получения документов, необходимых для исполнения муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район», осуществляется взаимодействие с:

- Министерством финансов Удмуртской Республики;

- Республики

ИФНС РФ № 5 по Удмуртской Республике;

- органами местного самоуправления муниципального образования «Киясовский район» (далее - органы местного самоуправления);

           - иными органами и организациями, имеющими сведения, необходимые для исполнения муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район».

1.4. Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» размещается на официальном сайте «Киясовского района»:   http://kiyasovo.udmurt.ru/
2.Требования к порядку исполнения муниципальной функции
2.1. Информирование по процедуре исполнения муниципальной функции производится:
- посредством личного обращения в Управление финансов;

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефонам отделов Управления  финансов

Место нахождения Управления  финансов

   Удмуртская Республика, с. Киясово, ул. Советская, д.2
    Часы работы  Управления  финансов:
    понедельник –пятница 8.00 – 17.00

           Перерыв на обед   12.00 – 13.00.
    Почтовый адрес для направления в  Управление финансов документов по вопросам составления  проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район»: 

     с. Киясово ул. Советская, д.2, 427840
    Электронный адрес: minfin14@udmnet.ru
     Телефоны:
     руководитель: (34133) 3-21-90;
     бюджетный отдел: (34133) 3-24-47

2.2. При ответах на телефонные звонки, устные, письменные и электронные обращения должностные лица и специалисты Управления финансов соблюдают правила деловой этики.
2.3. Сроки исполнения муниципальной функции устанавливаются ежегодно, в соответствии с Постановлением Администрации муниципального образования «Киясовский район» о разработке проекта бюджета на очередной финансовый год и на плановый период.
2.4. Основанием для приостановления и отказа от исполнения муниципальной функции является изменение действующего законодательства.

3. Административные процедуры
3.1. Описание последовательности действий при осуществлении муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район»:

3.1.1. Конечной целью административных процедур по составлению проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» является проект решения Совета депутатов муниципального образования «Киясовский район» о местном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период.

3.1.2. При составлении проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период специалисты Управления финансов Администрации муниципального образования «Киясовский район»: 

проводят анализ принятых нормативных правовых актов о налогах и сборах;

осуществляют сбор информации об объемах и видах межбюджетных трансфертов, предоставляемых из республиканского  бюджета, бюджета муниципального района, и других сведений, предусмотренных бюджетным законодательством.

3.1.3. Не позднее, чем за 8 месяцев до начала очередного финансового года Управление финансов разрабатывает проект постановления Администрации муниципального образования «Киясовский район» о разработке проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период и состава рабочей группы для координации и подготовки материалов, разработанных управлением финансов.

3.1.4. В течение 90 дней с момента принятия постановления Администрации о разработке проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период на основании  основных показателей прогноза социально-экономического развития Удмуртской Республики на очередной финансовый год и плановый период специалистами Управления  финансов  осуществляется разработка прогноза налоговых доходов бюджета на очередной финансовый год и на плановый период.

3.1.5. Управление финансов при разработке проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» имеет право собирать необходимые сведения от финансовых органов другого уровня бюджетной системы Российской Федерации, а также от иных государственных органов, органов местного самоуправления и юридических лиц.

3.1.6. Получатели бюджетных средств направляют в Управление финансов предложения по прогнозу неналоговых доходов бюджета и доходов от оказания платных услуг.

3.1.7. Специалисты Управления финансов:

- формируют прогноз доходов бюджета муниципального образования «Киясовский район» по всем доходным источникам;

- осуществляют закрепление администрирования доходов бюджета муниципального образования «Киясовский район» за учреждениями.
3.1.8. Специалисты Управления  финансов формируют для проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год следующие приложения:

- верхний размер муниципального внутреннего долга муниципального образования «Киясовский район» на конец очередного финансового года (на конец очередного финансового года и конец каждого года планового периода);

- программу предоставления муниципальных заимствований муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период;

- программу предоставления государственных гарантий муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период;

- программу предоставления бюджетных кредитов на очередной финансовый год и на плановый период.

3.1.9. Специалисты Управления  финансов:

- осуществляют разработку основных характеристик проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период, распределение расходов по показателям функциональной классификации расходов бюджетов Российской Федерации и ведомственной структуры бюджета;

- согласовывают бюджетные проектировки и расчетные показатели бюджета муниципального образования с главой Администрации муниципального образования «Киясовский район».
3.1.10. При формировании проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и на плановый период Управление финансов разрабатывает предложения об отмене, о приостановлении действия нормативных правовых актов муниципального образования «Киясовский район», исполнение которых влечет расходование бюджетных средств, не обеспеченное источниками финансирования в очередном финансовом году, или об их поэтапном введении.

3.1.11. Управление финансов формирует проект решения Совета депутатов муниципального образования «Киясовский район» о местном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период, а также документы и материалы, представляемые одновременно с проектом решения совета депутатов муниципального образования «Киясовский район» о местном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период.

3.1.12. Администрация муниципального образования «Киясовский район» организует публичные слушания по проекту решения муниципального образования «Киясовский район» о местном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период.

3.1.13. Согласованный проект решения Совета депутатов муниципального образования «Киясовский район» о местном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период направляется главе Администрации для последующего внесения на утверждение в Совет депутатов муниципального образования «Киясовский район». 

3.1.14. Блок-схема прохождения административных процедур по составлению проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» приведена в приложении 1 к Административному регламенту.

3.1.15. Исполнение бюджета муниципального образования «Киясовский район» осуществляется на основе сводной бюджетной росписи муниципального образования «Киясовский район», утвержденной начальником Управления финансов.

3.1.16. Кассовое исполнение бюджета муниципального образования «Киясовский район» осуществляет Управлением финансов Администрации муниципального образования «Киясовский район» в установленном порядке.

3.1.17. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, по исполнению муниципальной функции «Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» осуществляется главой Администрации муниципального образования «Киясовский район».

4.Порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых (принимаемых) в ходе исполнения муниципальной функции
4.1. Действия (бездействия) и решения должностных лиц  Управления финансов, осуществляемые (принятые) в рамках исполнения муниципальной функции, могут быть обжалованы начальнику  Управления финансов (иному уполномоченному лицу).

4.2. Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб действия (бездействия) и решения должностных лиц Управления финансов определяется федеральным и региональным законодательством.

В жалобе, оформленной заявителем должна содержаться следующая информация:

- фамилия, имя, отчество заявителя, почтовый адрес по которому должен быть направлен ответ;

- просьба заявителя;

- копии прилагаемых к жалобе документов;

- подпись заявителя и дата подачи жалобы.

4.3. Письменная жалоба должна быть рассмотрена в течение тридцати календарных дней со дня ее поступления в Управление финансов.

4.4. Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то начальником Управления финансов (иным уполномоченным лицом) принимается решение о привлечении к ответственности специалиста,  ответственного за выполнение действия, осуществляемого  в ходе исполнения муниципальной функции на основании настоящего Регламента и повлекшего за собой жалобу.

4.5. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является направление заявителю письменного сообщения о результатах рассмотрения жалобы.

4.6. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

4.7. Жалоба может быть подана в электронной форме в адрес электронной почты Управления финансов, указанный в п.2.1 настоящего Регламента.

Требования, предъявляемые к жалобе в электронной форме, аналогичны требованиям, предъявляемым к жалобе, изложенной в письменной форме.

Результат рассмотрения жалобы, полученной в электронном виде, может быть направлен заявителю на адрес электронной почты, указанный в жалобе в форме электронного документа. 
4.8. Порядок судебного обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции, определяется законодательством Российской Федерации.
_____________________________
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Блок-схема прохождения административных  процедур по составлению проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район»
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Составление сведений и материалов о социально-экономическом развитии муниципального образования «Киясовский район» и суммах администрируемых доходов для формирования доходной части бюджета
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Заявки и документы для проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район» на очередной финансовый год и плановый период
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Подведомственные учреждения


 Проведение согласований распределений бюджетных ассигнований





Сторонние организации Представление сведений об объемах налоговой базы для формирования доходной части бюджета








Управлением финансов аадминистрации муниципального образования «Киясовский район» Принятие основных характеристик бюджета на очередной финансовый год и плановый период
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Проведение публичных слушаний по рассмотрению проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район»





Проект решения Совета депутатов муниципального образования «Киясовский район» о местном бюджете





Представление проекта решения о местном бюджете на утверждение в Совет депутатов муниципального образования «Киясовский район»





 Органы местного самоуправления





Сверка исходных данных для расчета межбюджетных трансфертов




















