УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации 
МО "Киясовский район" 

22.12.2010 № 598

Реестр функций Администрации муниципального образования «Киясовский район»
	№ п/п
	Наименование функции
	Документ, устанавливающий, предписыва-ющий или упоминающий данную функцию
	Результат исполнения функции
	Получатель результата исполнения функции

	Управление финансов

	1. 
	Внесение в установленном порядке в Администрацию муниципального образования «Киясовский район» проектов муниципальных правовых актов в области финансов, бюджетного учета и бюджетного процесса
	п 5 ст. 40 Устава муниципального образования «Киясовский район
	Проекты МПА в области финансов, бюджетного учета и бюджетного процесса
	Администрация муниципального образования «Киясовский район»

	2. 
	Составление проекта бюджета муниципального образования «Киясовский район" в соответствии с законодательством РФ,  УР, муниципальными правовыми актами
	ФЗ №131- ФЗ (пп.1-2) п.1ст.16); Бюджетный кодекс РФ (ст. 9, п. 2 ст. 154, п.2 ст.171); решение Киясовского районного Совета депутатов от 23.06.2008 №167 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Киясовский район»
	Проект бюджета муниципального образования «Киясовский район»
	Администрация муниципального образования «Киясовский район»

	3. 
	Разработка и утверждение правил, порядков, методологических документов и форм по вопросам бюджетного учета, бюджетного процесса

Оказание методологической помощи по вопросам бюджетного процесса и бюджетного учета.

Проведение семинаров, совещаний по вопросам ведения бюджетного учета и отчетности в бюджетных учреждениях
	БК РФ (ст. 174.2 п.1)
	Правила, порядки, методологические документы, формы по вопросам бюджетного учета, бюджетного процесса

Консультации по вопросам бюджетного процесса и бюджетного учета
	Главные распорядители и получатели бюджетных средств

	4. 
	Предварительный, текущий финансовый контроль за операциями с бюджетными средствами главных распорядителей и получателей бюджетных средств Проверка и утверждение расчетов на установление получателями средств лимита остатка кассы

Проверки состояния бухгалтерского учета и отчетности, тематические проверки в бюджетных учреждениях района.
	БК РФ (п.2 ст.157, ст. 266, 270); постановления Администрации МО «Киясовский район» от 24.03.2008 № 96.1 «Положение о правилах организации наличного денежного обращения на территории РФ», утвержденное собранием совета директоров ЦБ РФ от 05.01.1998 №14-П

ФЗ от 21.11.1996 № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказ МФ РФ от 30.12.2009 № 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"
	Акты ревизий и проверок, представления, списание в бесспорном порядке со счетов бюджетных средств, используемых не по назначению. Расчет на установление учреждению лимита остатка кассы и оформление разрешения на расходование наличных денег из выручки поступающей в кассу.
	Главные распорядители бюджетных средств, распорядители бюджетных средств, получатели бюджетных средств, а также прокуратура, органы исполнительной власти МО «Киясовский район»

	5. 
	Ведение свода реестров расходных обязательств муниципальных образований Киясовского района и его представление в Министерство финансов  УР
	БК РФ ( п. 5 ст. 87); решение Киясовского районного Совета депутатов от 19.02.2007 № 41 «О порядке ведения реестра расходных обязательств и свода реестров расходных обязательств муниципального образования
	Свод реестров расходных обязательств муниципальных образований Киясовского района
	Министерство финансов  УР

	6. 
	Ведение бухгалтерского учета по исполнению бюджета района, сметы расходов Управлении финансов Администрации МО «Киясовский район» 

Учет доходов бюджета, источников финансирования дефицита бюджета, расходов бюджета, а также операций, осуществляемых в процессе исполнения бюджета, основывающихся на едином плане счетов

Ведение бухгалтерского учета главного администратора доходов и источников финансирования дефицита бюджета района по администрируемым доходам 
	БК РФ; ФЗ от 21.11.1996 № 129-ФЗ "О бухгалтерском учете", Приказ МФ РФ от 30.12.2009 № 148н "Об утверждении Инструкции по бюджетному учету"

БК РФ (ст.215.1); ( п.1 ст. 264.2);

ФЗ 131-ФЗ, ст.16, п.1, пп.2-2; приказ МФ РФ от 13.1.2009 №128 н «Об утверждении инструкции о порядке составления ,представления квартальной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы; решение Киясовского районного Совета депутатов от 23.06.2008 №167 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Киясовский район» (п.1 ст.25)
	Отчетность органа, организующего исполнение бюджета

Сведения о поступлениях доходов в бюджет
	Министерство финансов УР, Администрация муниципального образования «Киясовский район»

	7. 
	Составление и ведение сводной бюджетной росписи бюджета МО «Киясовский район»
	БК РФ (ст.217); Порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи бюджетов муниципальных образований Киясовского района, устанавливаемый ежегодно
	Утвержденная сводная бюджетная роспись

Уведомление об изменении бюджетных ассигнований

Уведомление об изменении лимитов бюджетных обязательств
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств

	8. 
	Исполнение муниципальной функции выравнивание бюджетной обеспеченности поселений
	БК РФ (ст.137)

Закон УР от 21.11.2006 № 52-рз «О регулировании межбюджетных отношений в УР»
	Распределение дотации на выравнивание бюджетной обеспеченности поселений
	Поселения

	9. 
	Кассовое обслуживание лицевых счетов главных распорядителей, получателей бюджетных средств 

Ежедневная обработка выписок по лицевым счетам, открытым Управлению финансов в отделении Федерального казначейства. Вывод на бумажные носители выписки по каждому л/сч. бюджетного учреждения. Обработка выписки по расчетному счету открытые в Сарапульском ОСБ 77/078.
	БК РФ (ст.215.1) решение Киясовского районного Совета депутатов от 23.06.2008 №167 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Киясовский район» (п.2 ст.23)
	Выписки лицевых счетов
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств

	10. 
	Проверка и регистрация генеральных разрешений по предпринимательской и иной приносящей доход деятельности бюджетных учреждений района
	БК РФ (ст.215.1);Приказ №8 от 15.07.2009, «О порядке осуществления главными распорядителями, распорядителями, получателями средств бюджета муниципального образования «Киясовский район» операций со средствами, полученными от приносящей доход деятельности»
	Генеральные разрешения
	Главные распорядители и получатели бюджетных средств

	11. 
	Сверка с отделением Федерального казначейства по полученным доходам и произведенным расходам из бюджета муниципального образования в соответствии с заключенными соглашениями и регламентом документооборота в части обслуживания кассового исполнения бюджета муниципального образования. Осуществление информационного обмена между ОФК и финансовым органом в электронном виде с применением средств электронной цифровой подписи..
	Бк РФ(ст.215.1); Регламент о порядке и условиях обмена информацией между ОФК по Киясовскому району и Управлением финансов Администрации МО «Киясовский район»
	Сводная ведомость по кассовым поступлениям и выбытиям из бюджета

Бюджетная отчетность, расходные расписания, уведомления на уточнение вида и принадлежности платежа, кассовая заявка, информация по кодам бюджетной классификации.

Выписки лицевых счетов
	Министерство финансов УР

Главные распорядители, получатели бюджетных средств

	12. 
	Осуществление муниципальных внутренних заимствований в форме: муниципальных контрактов, кредитных соглашений и договоров; займов, осуществляемых путем выпуска муниципальных ценных бумаг; договоров и соглашений о получении муниципальным образованием бюджетных кредитов от бюджетов других уровней бюджетной системы РФ
	БК РФ ст. 110.1, решение о бюджете муниципального образования "Киясовский район» на соответствующий год
	Муниципальные контракты, соглашения и договоры, выпуски ценных бумаг
	Коммерческие банки, Министерство финансов УР, инвесторы

	13. 
	Проверка, анализ и свод бюджетной отчетности ГРБС и получателей бюджетных средств ,составление бюджетной отчетности об исполнении консолидированного бюджета муниципального образования «Киясовский район» и представление его в Министерство финансов  УР и Государственный Совет  УР 
	БК, ст. 264.2, приказ МФ РФ от 13.1.2009 №128 н «Об утверждении инструкции о порядке составления ,представления квартальной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы; решение Киясовского районного Совета депутатов от 23.06.2008 №167 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Киясовский район» (п.4 ст.23, п.1 ст.25)
	Бюджетная отчетность муниципального образования

Проект решения Совета депутатов об исполнении бюджета, отчет об исполнении бюджета
	Министерство финансов УР, Администрация муниципального образования «Киясовский район»

Совет депутатов муниципального образования «Киясовский район»



	14. 
	Организация исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию "Киясовский район" 
	Бюджетный кодекс РФ (ст. 242.1, 242.2, 242.5)
	Уведомление исполнителю об исполнении судебных актов по искам к муниципальному образованию "Киясовский район"
	Суды, взыскатели на средства бюджета муниципального образования «Киясовский район»

	15. 
	Осуществление в соответствии с действующим законодательством работ по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности Управления финансов
	Закон РФ от 22.10.2004 № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»
	Архив документов
	Контрольные органы, Архивный отдел Администрации муниципального образования «Киясовский район»

	16. 
	Открытие в учреждениях Центрального банка РФ и кредитных организациях, отделениях Управления Федерального казначейства по Удмуртской Республике счета по учету средств бюджета муниципального образования «Киясовский район» в соответствии с законодательством РФ
	Бюджетный кодекс РФ (ст. 215.1; 241.1)
	Счета в учреждениях Центрального банка РФ и кредитных организациях, отделениях Управления Федерального казначейства по Удмуртской Республике
	Главные распорядители бюджетных средств, Муниципальные учреждения

	17. 
	Ведение сводного реестра бюджетополучателей средств бюджетов Киясовского района
	Ст.165 БК РФ, Приказ №80 от 12.03.2009, МФРФ «О Порядке ведения Сводного реестра главных распорядителей, распорядителей и получателей средств федерального бюджета, главных администраторов и администраторов доходов федерального бюджета, главных администраторов и администраторов источников финансирования дефицита федерального бюджета.»
	Реестр главных распорядителей МО «Киясовский район»
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств

Управление федерального казначейства

	18. 
	Открытие лицевых счетов бюджетополучателям для учета средств по исполнению бюджетов Киясовского района и сельских поселений и средств полученных от приносящей доход деятельности. 
	Ст.220.1 БК РФ, решение Киясовского районного Совета депутатов от 23.06.2008 №167 «Об утверждении Положения о бюджетном процессе в муниципальном образовании «Киясовский район» (п.2 ст.23)
	Извещение об открытии лицевых счетов
	Главные распорядители, получатели бюджетных средств

	19. 
	Составление перечня главных администраторов доходов бюджета района и муниципальных образований. Утверждение перечня кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления района и находящиеся в их ведении бюджетные учреждения
	БК РФ ст.20
	Проект бюджета муниципального образования «Киясовский район».

Приказ Управления финансов Администрации муниципального образования «Киясовский район»
	Администрация муниципального образования «Киясовский район», Главные администраторы, УФК по УР

	20. 
	Ведение муниципальной долговой книги и передача информации в органы местного самоуправления. Предоставление отчетности по муниципальной Долговой книге.
	БК РФ ст. 121, Постановление Администрации МО «Киясовский район» от 25.07.2008 №291
	Муниципальная долговая книга. Сведения о муниципальном долге
	Администрация МО «Киясовский район» Министерство финансов УР

	21. 
	Ведение кассового плана на планируемый квартал и месяц по доходам и источникам финансирования дефицита бюджета на основании плана кассовых поступлений доходов администраторов поступлений в разрезе бюджетной классификации, в соответствии с утвержденными показателями в решении о бюджете
	БК РФ ст. 160.1
	Кассовый план
	Администрация муниципального образования «Киясовский район»

	22. 
	Осуществление контроля за своевременным погашением полученных и выданных МО «Киясовский район» кредитов, начисленных процентов по ним и за выполнением обязательств по полученным кредитам под муниципальную гарантию. Проведение сверки по кредитам с Министерством финансов и получателями кредитов.
	БК РФ ст.117, 270, Приказ Министерства Финансов УР от 16.01.2006 №5
	Письма -напоминания , акты сверок
	Министерство финансов УР Получатели кредитов

	23. 
	Определение порядка взыскания остатков непогашенных кредитов включая проценты, штрафы и пени в соответствии с общими требованиями, определяемыми Министерством финансов Российской Федерации
	БК РФ ст.93.2
	Списание в бесспорном порядке со счетов бюджетных средств
	Юридические лица

	24. 
	Подготовка пакета документов для списания задолженности по кредитам по ликвидированным предприятиям
	Постановление Правительства УР от 28.04.2003 №169; Постановление Администрации МО «Киясовский район» от 26.11.2009 № 563
	Пакет документов
	Министерство финансов УР; Администрация муниципального образования «Киясовский район»

	Управление образования

	25. 
	Участие в разработке муниципальных правовых актов по вопросам образования и воспитания
	п.2ст.13 № 124-ФЗ от 24.07.1998; ст.35.1 ТК РФ; N 3266-1 “Об образовании”
	Проект
	Администрация района

	26. 
	Разработка проектов целевых, инновационных, иных муниципальных программ в области образования
	Устав муниципального образования «Киясовский район»
	Проекты целевых, инновационных, иных муниципальных программ в области образования
	Администрация района

	27. 
	Контроль за соблюдением законодательства РФ, законодательства  УР и муниципальных правовых актов в области образования в муниципальных учреждениях образования
	пп.1 п.1ст. 14 ФЗ № 12О-ФЗ; № 3266-1 “Об образовании”
	Акты проверок соблюдения законодательства в области образования
	Муниципальные образовательные учреждения

	28. 
	Ведение в установленном порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования
	N 3266-1 "Об образовании" ст.31 п.5, ФЗ 120 ст.14, п.1, пп.4
	Список детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих

образовательные программы общего образования
	Министерство образования УР

	29. 
	Участие в разработке муниципальных правовых актов по вопросам образования и воспитания
	п.2ст.13 № 124-ФЗ от 24.07.1998; ст.35.1 ТК РФ; N 3266-1 “Об образовании”
	Проект
	Администрация района

	30. 
	Разработка проектов целевых, инновационных, иных муниципальных программ в области образования
	Устав муниципального образования «Киясовский район»
	Проекты целевых, инновационных, иных муниципальных программ в области образования
	Администрация района

	31. 
	Контроль за соблюдением законодательства РФ, законодательства  УР и муниципальных правовых актов в области образования в муниципальных учреждениях образования
	пп.1 п.1ст. 14 ФЗ № 12О-ФЗ; № 3266-1 “Об образовании”
	Акты проверок соблюдения законодательства в области образования
	Муниципальные образовательные учреждения

	32. 
	Ведение в установленном порядке учета детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих образовательные программы общего образования
	N 3266-1 "Об образовании" ст.31 п.5, ФЗ 120 ст.14, п.1, пп.4
	Список детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих

образовательные программы общего образования
	Министерство образования УР

	33. 
	Ведение в установленном порядке учета несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных учреждениях образования.
	т.31п.1п.п.5, Закон РФ об образовании №3266 от 10.07.1992 Распоряжение Правительства УР №344 р от 09.04.2004
	Список несовершеннолетних, находящихся в социально опасном положении, а также не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в муниципальных учреждениях образования
	Администрация района, министерства и ведомства

	34. 
	Контроль соблюдения правил охраны труда и техники безопасности в образовательных учреждениях
	ст.365 ТК РФ
	Акты проверок соблюдения правил охраны труда и техники безопасности
	Образовательные учреждения

	35. 
	Контроль соблюдения бюджетной, финансовой дисциплины должностными лицами муниципальных учреждений образования
	ФЗ 131,ст.16, п.1,;120 ФЗ ст.25 п.2, БК РФ от 31.07.1998,

со всеми последующими изменениями, ст. 158, 269
	Предписания, обращения в контрольно надзорные органы
	Контрольно надзорные органы

	36. 
	Контроль соблюдения светского образования в национальных классах
	Закон об образовании № 3266-1 ст.2, п.4
	Справки проверок соблюдения светского образования в национальных классах
	Образовательные учреждения

	37. 
	Прогнозирование развития сети муниципальных учреждений образования, дошкольного и дополнительного образования на территории района
	№ 3266-1 "Об образовании"
	Рекомендации для внесения изменений в план по строительству
	Администрация района

	38. 
	Разработка плана мероприятий по реализации федеральных целевых, региональных, муниципальных программ в области воспитания и дополнительного образования
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ (ред. От 08.11.2007) ст. 17,п.6,
	План мероприятий по реализации федеральных целевых, региональных, муниципальных программ в области воспитания и дополнительного образования
	Образовательные учреждения

	39. 
	Вынесение экспертного заключения по проектам, относящимся к образованию и воспитанию
	пп.1 п.1ст. 14ФЗ №120-ФЗ;№ 3266-1 "Об образовании"
	Экспертное заключение по проектам, относящимся к образованию и воспитанию
	Организации выносящие проекты

	40. 
	Регламентация изучения государственных и иных языков
	ФЗ-74, ст.11 Закон РФ № 1807-1 "О языках народов РФ" ст. 9,10, Закон УР от 12.11.2004 г. №60-РЗ п. 1.21, пп. 1.21.4, 1.21.12, Постановление Государственного Совета УР от 06.02.1998 №584-1
	Приказы и регламенты по изучению государственных и иных языков
	Образовательные учреждения

	41. 
	Создание базы данных детей-инвалидов, детей с нарушениями развития, с отклонениями в развитии
	ФЗ-181 от 24.11.1995 "О социальной защите инвалидов в РФ" ст. 18, ст. 19, №3266-1 "Об образовании" ст.5, п.6, ст. 12, п.4, СТ.50, п.10, Постановление Правительства РФ № 288 от 12.03.1997 «Типовое положение о специальных (коррекционных) учреждениях для обучающихся (воспитанников) с отклонениями в развитии»
	Ходатайство о направлении в специальные (коррекционные) учреждения и классы в образовательных учреждениях
	Дети, образовательные учреждения, Общество инвалидов

	42. 
	Организация летнего и каникулярного отдыха детей
	пп.13 ФЗ от 06.10.2003 № 131-Ф3; пп.3п.1ст, 14 ФЗ № 120-ФЗ; п,1 ст. 12 ФЗ № 124-ФЗ
	Постановление об организации каникулярного отдыха, занятости и оздоровления детей
	Администрация района, общеобразовательные учреждения

	43. 
	Формирование списков педагогических кадров муниципальных учреждений образования и потребности в них
	ФЗ от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", принят ГД ФС РФ 08.07.2006 п.2 ч. 1 ст. 3, 6; инструктивные письма МОиН УР
	Списки педагогических кадров муниципальных учреждений образования и потребности в них
	Специальные учебные учреждения, образовательные учреждения, граждане

	44. 
	Подбор учителей для преподавания в муниципальных учреждениях образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Список учителей
	Общеобразовательные учреждения

	45. 
	Организация работы комиссии по комплектованию и тарификации педагогических кадров образовательных учреждений района.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Тарификационные списки комплектование педагогических кадров образовательных учреждений
	МОиН, Управление образования

	46. 
	Обучение ответственных из образовательных учреждений по вопросам техники безопасности
	пп. 13 ФЗ от 06.10.2003.№ 131-Ф3;пп.3п.1ст. 14ФЗ№ 120-ФЗ; п.1 ст. 12 ФЗ №124-ФЗ
	Инструктаж по технике безопасности
	Образовательные учреждения

	47. 
	Осуществление функций главного распорядителя средств бюджета района по отрасли
	ФЗ 131 от 06.10.2003 с изм., ст.16, п.1,ст.41 п.3; БК РФ от 31.07.1998, со всеми последующими изменениями, ст.6, 158,161,162, приказ МФ РФ от 07.07.2007 № 76н
	Лимиты бюджетных обязательств
	Подведомственные учреждения

	48. 
	Размещение в установленном законом порядке муниципальных заказов на поставки товаров, выполнение работ оказание услуг для муниципальных учреждений образования
	ФЗ от 21.07.2005 № 94 "О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для гос. и мун. нужд", БК РФ от 31.07.1998, со всеми последующими
изменениями
	Решения конкурсных комиссий, заключение муниципального контракта
	Управление образования, учреждения подведомственные управлению образования

	49. 
	Проведение государственной итоговой аттестации выпускников 9, 11, (12) классов в образовательных учреждениях
	Приказ МОРФ от 03.12.1999 №1075, с изменениями от 16.03.2001, 25.06.2002, 21.01.2003
	Работы учащихся
	Региональный центр обработки информации

	50. 
	Организация питания обучающихся в образовательных учреждениях всех типов и видов
	Закон УР от 06.03.2007 № 2-РЗ "О мерах по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей", ФЗ-120 от 24.06.1999 "Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних" ст. 14, №3266-1 "Об образовании", ст. 31, п.6, ст.50, п.9
	Приказы, письма, методические материалы об организации питания обучающихся
	Администрация школ, руководители предприятий
питания

	51. 
	Присвоение образовательным учреждениям статуса районных опорных и экспериментальных площадок
	ФЗ-51 от 10.04.2000 "Об утверждении федеральной программы развития образования"
	Приказы о присвоении статуса районных опорных и экспериментальных площадок
	Администрация школ

	52. 
	Оказание методической помощи в области образования
	Приказ МО и Н УР от 21.01.2008 №52,
	Консультации в области образования
	Образовательные учреждения

	53. 
	Реализация социального запроса услуг в сфере дополнительного образования МО «Киясовский район»
	Ст.26,ст.31 ,п.1 .2.,ст.29,п.6.1 ., ст.28,п.10,ст.14,п.6 3акон РФ от 10.07.1992 №3266-1 [ред. От 24.10.2007) "Об образовании" глава 1 ,п.6 Закона УР "Об образовании"
	Организация системы дополнительного образования в районе
	Участники образовательного процесса, граждане

	54. 
	Составление и представление в установленные сроки финансовой и налоговой отчетности, отчетности в государственные внебюджетные фонды и статистической отчетности
	БК РФ от 31.07.1998, со всеми последующими изменениями, гл.25; ст.158, НК РФ от 31.07.1998 со всеми последующими изменениями гл 3. ст. 23; ФЗ о бухгалтерском учете № 129-ФЗ от 21.09.1996
	Финансовая, налоговая, статистическая отчетность
	ИФМНС, Управление финансов, МО и Н УР, Мин.торговли, Управление статистики, ФСС

	55. 
	Организация деятельности совета Управления образования
	Закон РФ об образовании №3266 от 10.07.1992
	Решения совета Управления образования
	Образовательные учреждения

	56. 
	Организация районных спортивно- массовых мероприятий среди учащихся образовательных учреждений
	Закон РФ об образовании№3266 от 10.07.1992
	Спортивно-массовые мероприятия
	Обучающиеся

	57. 
	Формирование информационного банка данных о деятельности образовательных учреждений всех типов и уровней
	№3266-1 "Об образовании", ст. 31 п.1;
	Информационный банк данных о деятельности образовательных учреждений всех типов и уровней
	Администрация города, Управление образования, образовательные учреждения, граждане, учащиеся, родители

	58. 
	Организация обучения руководителей образовательных учреждений по вопросам организации трудовой деятельности в образовательных учреждениях
	Ф3 № 131, пп.3, п.1 ст.16.1,

ФЗ №125,ст.33, п.2
	Удостоверения о прохождении учебы
	Руководители образовательных учреждениях

	59. 
	Контроль за деятельностью муниципальных учреждений системы образования и воспитания МО «Киясовский район»
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2).
	Акты проверок, справки, предписания, решения, составленные по результатам проверок
	Руководители муниципальных учреждений системы дошкольного образования

	60. 
	Разработка Программы развития системы образования МО «Киясовский район»
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ [ст. 9,266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "О6 общих принципах организации местного самоуправления в РФ" {ст 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2). 4.
	Программа развития системы образования МО «Киясовский район»
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	61. 
	Анализ деятельности учреждении системы образования МО «Киясовский район»
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2)
	Заключения, решения, приказы, касающиеся деятельности учреждений системы образования МО «Киясовский район»
	Руководители и сотрудники муниципальных учреждений системы образования

	62. 
	Согласование учебных планов, годовых учебных графиков, учреждений системы образования МО «Киясовский район»
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 70); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 17, 54)
	Учебные планы, годовые учебные графики учреждений системы образования
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район)>

	63. 
	Составление списка учреждений системы образования, подлежащих ремонту и реконструкции
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003№ 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2)
	Список учреждений системы образования, подлежащих ремонту и реконструкции
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	64. 
	Информирование населения о системе образования МО «Киясовский район»
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2)
	Публикации в СМИ, дни открытых дверей, размещение информации в Интернете
	Население МО «Киясовский район»

	65. 
	Разработка предложений о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений системы образования МО «Киясовский район»
	1. Бюджетный кодекс РФ от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 №131-Ф3 "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2)
	Предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений системы образования МО «Киясовский район»
	Население МО «Киясовский район»

	66. 
	Подготовка ходатайств о представлении к государственным наградам и присвоению почетных званий, награждению педагогических работников ведомственными наградами РФ и УР
	Положения о присвоении соответствующих почетных званий
	Ходатайства о присвоении почетных званий, награждении государственными наградами РФ и  УР
	Сотрудники учреждений

системы образования МО «Киясовский район»

	67. 
	Составление статистических отчетов по отрасли образования
	Постановления Федеральной службы государственной статистики об утверждения порядка заполнения и предоставления соответствующей формы федерального статистического наблюдения (например Постановление Федеральной службы государственной статистики от 01.11.200
	Статистические отчеты по отрасли образования
	Государственный комитет по статистике

	68. 
	Рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам образования
	1. Бюджетный кодекс РФ от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст.9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 №3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37 п.2).
	Письменные и устные консультации и отчеты по вопросам образования
	Министерства, ведомства, организации население МО «Киясовский район»

	69. 
	Представление интересов учреждений системы образования МО «Киясовский район» в судах
	1. "Бюджетный кодекс РФ" от 31.07.1998 № 145-ФЗ (ст. 9, 266, 269); 2. Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ"Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (ст. 16 п. 13) 3. Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании" (ст. 31 п.2; ст. 37п.2).
	Исковые заявления, отзывы. представительство в судах
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	70. 
	Ведение; личных дел, трудовых книжек, руководителей учреждений системы образования МО «Киясовский район»
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Записи в трудовых книжках и личных делах руководителей учреждений системы образования МО «Киясовский район»
	Руководители муниципальных учреждений системы образования МО «Киясовский район»

	71. 
	Установление порядка приема в муниципальные образовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, обеспечивающий прием всех граждан, проживающих на территории Киясовского района и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Порядок приема в муниципальные образовательные учреждения на ступени начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, обеспечивающий прием всех граждан, проживающих на территории Киясовского района и имеющих право на получение образования соответствующего уровня.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	72. 
	Контроль за сохранностью и эффективностью использования закрепленной за муниципальными образовательными учреждениями собственностью.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверки и справки о сохранности и эффективном использовании закрепленной за муниципальными образовательными учреждениями собственности.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	73. 
	Подготовка предложений в отдел по управлению собственностью об изъятии муниципальной собственности, закрепленной за образовательным учреждением, по истечении срока договора между управлением образования и образовательным учреждением в случае, если то имущество является излишним, не используемым или используемым не по назначению.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Предложения в отдел по управлению собственностью об изъятии муниципальной собственности, закрепленной за образовательным учреждением, по истечении срока договора между управлением образования и образовательным учреждением в случае, если то имущественно является излишним, не используемым или используемым не по назначению.
	Муниципальные учреждения

образования МО «Киясовский район»

	74. 
	Дача согласия муниципальным образовательным учреждениям на использование закрепленных за ними финансовых средств, а по согласованию с отделом по управлению собственностью и иных объектов муниципальной собственности в деятельности, связанной с получением дохода.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Согласие образовательным учреждениям на использование закрепленных за ними финансовых средств
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	75. 
	Изъятие в муниципальный бюджет дохода муниципального образовательного учреждения, полученного от оказания дополнительных платных образовательных услуг, если эти услуги были оказаны вместо образовательной деятельности, финансируемой за счет средств муниципального бюджета.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Решение об изъятии в муниципальный бюджет дохода муниципального образовательного учреждения, полученного от оказания дополнительных платных образовательных услуг
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	76. 
	Контроль за поступлением и расходованием финансовых и материальных средств муниципальных образовательных учреждений.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок
	Муниципальные учреждения системы образований МО «Киясовский район»

	77. 
	Осуществление финансирования деятельности подведомственных образовательных учреждений, а также капитального и текущего ремонта закрепленного за ними имущества.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	78. 
	Контроль за соблюдением образовательным учреждением условий, предусмотренных лицензией.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	79. 
	Оказание методической, диагностической и консультативной помощь семьям, воспитывающим детей дошкольного возраста на дому.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Консультации
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	80. 
	Контроль за выполнением условий аренды зданий, помещений и иных объектов муниципальной собственности образовательными учреждениями.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	81. 
	Проведение образовательных, воспитательных, и иных досуговых мероприятий совместно с учреждениями культуры, спорта.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Образовательные, воспитательные и досуговые мероприятия совместно с учреждениями культуры, спорта.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	82. 
	Снабжение муниципальных образовательных учреждений методической и учебной литературой, классными журналами, бланками строгой отчетности, в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации, техническими средствами обучения.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Обеспеченность учреждений методической и учебной литературой, классными журналами, бланками строгой отчетности, в том числе бланками документов государственного образца об уровне образования и (или) квалификации, техническими средствами обучения.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	83. 
	Обучение преподавателей по информационным технологиям муниципальных учреждений образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Обучение преподавателей по информационным технологиям муниципальных учреждений образования.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	84. 
	Дача согласия на оставление образовательного учреждения обучающимся, достигшим пятнадцати лет, до получения им общего образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Согласие на оставление образовательного учреждения обучающимся, достигшим пятнадцати лет, до получения им общего образования.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	85. 
	Дача согласия на исключение из образовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет, не получивших общего образования и совершивших противоправные действия, дезорганизирующих работу образовательного учреждения, умышленные грубые неоднократные действия, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей).
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Согласие на исключение из образовательного учреждения обучающихся, достигших возраста пятнадцати лет, не получивших общего образования и совершивших противоправные действия, дезорганизирующих работу образовательного учреждения, умышленные грубые неоднократные действия, детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (законных представителей).
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	86. 
	Содействие трудоустройству исключенного учащегося или продолжение им обучения в другом образовательном учреждении.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Меры, обеспечивающие в месячный срок трудоустройство исключенного или продолжение им обучения в другом образовательном учреждении.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	87. 
	Рассмотрение обращений несовершеннолетних, должностных лиц организаций и иных граждан при нарушении прав и законных интересов ребенка.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Ответы на обращения несовершеннолетних, должностных лиц организаций и иных граждан при нарушении прав и законных интересов ребенка.
	Несовершеннолетние, должностные лица, организации и иные граждане

	88. 
	Контроль условий содержания, воспитания и образования детей, оставшихся без попечения родителей.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	89. 
	Осуществление защиты в судах и органах государственной власти прав и интересов детей, оставшихся без родительского попечения.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Участие в судах и органах государственной власти
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»


	90. 
	Дача рекомендаций опекунам (попечителям) детей по вопросам воспитания
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Рекомендации по вопросам воспитания
	Опекуны (попечители)

	91. 
	Выявление причин и условий, способствующих безнадзорности, беспризорности, правонарушениям и антиобщественным действиям несовершеннолетних.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты, справки
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	92. 
	Проверка деятельности образовательных учреждений, реабилитационного центра социального обслуживания населения по вопросам профилактики правонарушений и безнадзорности несовершеннолетних
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 'Об образовании"
	Акты проверок, справки
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	93. 
	Проведение курса лекций, бесед и других мероприятий с несовершеннолетними по профилактике безнадзорности, преступности и правонарушений и по здоровому образу жизни.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Лекции, беседы и другие мероприятия с несовершеннолетними по профилактике безнадзорности, преступности и правонарушений и по здоровому образу жизни.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	94. 
	Проведение педагогических конференций, совещаний, выставок конкурсов в сфере образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Педагогические конференции, совещания, выставки конкурсы в сфере образования.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	95. 
	Создание банка данных о педагогических инновациях.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Банк данных о педагогических инновациях.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	96. 
	Организация мероприятий по профессиональной ориентации молодежи.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Мероприятия по профессиональной ориентации молодежи.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	97. 
	Направление сотрудников и персонала лагерей на обучение санитарно-гигиеническим правилам.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Обучение сотрудников и персонал лагерей санитарно-гигиеническим правилам.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	98. 
	Контроль за деятельностью экспериментальных площадок в образовательных учреждениях и результатами  научно-методических исследований.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок, справки
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	99. 
	Организация веления бухгалтерского и статического учета и отчетности в подведомственных муниципальных учреждениях
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Бухгалтерский и статический учет и отчетность в подведомственных муниципальных учреждениях
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	100. 
	Проведение в подведомственных учреждениях инспекторскую и контрольно-ревизионную работу, проверку состояния бухгалтерского учета, отчетности и осуществляет внутриведомственный финансовый контроль, в том числе за целевым расходованием средств выделяемых из бюджета.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок, справки
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	101. 
	Контроль подготовки учреждений образования к новому учебному году
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	102. 
	Разработка совместно с профсоюзными органами, общественными организациями, заинтересованными муниципальными органами комплекса мер по охране труда в образовательных учреждениях
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Меры по охране труда в образовательных учреждениях
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	103. 
	Ведение банка данных о кадровом составе муниципальных образовательных учреждений
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Банк данных о кадровом составе муниципальных образовательных учреждений
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	104. 
	Формирование заказа на подготовку и переподготовку специалистов муниципальных, образовательных учреждений.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Заявки на подготовку и переподготовку специалистов муниципальных, образовательных учреждений.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	105. 
	Создание муниципальной аттестационной подкомиссии для аттестации педагогических и руководящих работников муниципальных образовательных учреждений.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Приказ об аттестационной подкомиссии для аттестации педагогических и руководящих работников муниципальных образовательных учреждений.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	106. 
	Организация работы районной аттестационной подкомиссии по аттестации педагогических кадров, проведение обязательной аттестации руководителей и аттестации педагогических работников образовательных учреждений
	Приказ МОиН УР от 12.12.2007г. № 1331; от 27.09.2007 №979.
	Экспертные заключения, решения аттестационных комиссий и подкомиссий
	Сотрудники учреждений системы образования

	107. 
	Согласование приема на работу в образовательные учреждения педагогических кадров и назначение заместителей, руководителей образовательных учреждений
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Согласование
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	108. 
	Контроль за руководителями образовательных учреждений по ведению трудовых книжек работников образовательных учреждений заключение трудовых договоров
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверок, справки
	Руководители образовательных учреждений

	109. 
	Оказание методической помощи в формировании нормативной правовой базы, регламентирующих деятельность образовательных учреждений
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Консультации
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	110. 
	Подготовка для образовательных учреждений методические рекомендации, разработка предложений по вопросам охраны труда в образовательных учреждениях
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Методические рекомендации
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	111. 
	Расследование несчастных случаев с обучающимися.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты о несчастных случаях
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	112. 
	Оказание консультативной и методической помощи по вопросам аттестации рабочих и учебных мест, сертификации работ по охране труда в образовательных учреждениях и в совершенствовании работы по вопросам охраны труда и обеспечения безопасных условий образовательного процесса
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Консультации по вопросам аттестации рабочих и учебных мест, сертификации работ по охране труда в образовательных учреждениях и в совершенствовании работы по вопросам охраны труда и обеспечения безопасных условий образовательного процесса
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	113. 
	Контроль за  выполнением требований направленных на охрану труда и обеспечение условий образовательного процесса в учебных заведениях при лицензировании образовательной деятельности
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверки, справки
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	114. 
	Направление для обучения и проверки знаний по охране труда работников управления образованием, руководителей и специалистов образовательных учреждений, а также повышение квалификации работников служб охраны труда и учебы.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Обучение и проверка знаний по охране труда работников управления образованием, руководителей и специалистов образовательных учреждений, повышение квалификации работников служб охраны труда и учебы.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	115. 
	Проведение семинаров, выставок и других мероприятий по пропаганде передового опыта по вопросам охраны труда и обеспечения безопасных условий образовательного процесса
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Семинары, выставки и другие мероприятия по пропаганде передового опыта по вопросам охраны труда и обеспечения безопасных условий образовательного процесса
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	116. 
	Предоставление ежегодной госстатотчетности и отраслевой отчетности о травматизме обучающихся, а также оперативной информации о фактах крупной аварий, пожаров, групповых и смертельных несчастных случаев, происшедших с работниками и обучающимися Министерству образования и науки УР
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Отчеты
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	117. 
	Проведение анализа состояния условий и охраны труда и учебы, причин несчастных случаев с обучающимися, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости работников
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Анализ состояния условий и охраны труда и учебы, причин несчастных случаев с обучающимися, производственного травматизма и профессиональной заболеваемости работников
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	118. 
	Разработка предложений для образовательных учреждений по предупреждение и снижению несчастных случаев с обучающимися, производственного травматизма профессиональной заболеваемости работников системы образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Предложения для образовательных учреждений по предупреждение и снижению несчастных случаев с обучающимися, производственного травматизма профессиональной заболеваемости работников системы образования.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	119. 
	Обеспечение образовательных учреждений нормативно-правовой и бланковой документацией по вопросам охраны труда и обеспечения безопасных условий образовательного процесса
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Нормативно-правовая и бланковая документация по вопросам охраны труда и обеспечения безопасных условий образовательного процесса
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	120. 
	Представление в отдел (военного комиссариата  УР по Малопургинскому и Киясовскому районам) информации, сведений, отчетов установленной формы по учету, бронированию граждан, пребывающих в запасе, работающих в образовательных учреждениях
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Информация, сведения, отчеты установленной формы по учету, бронированию граждан, пребывающих в запасе, работающих в образовательных у учреждениях
	Отдел (военного комиссариата  УР по Малопургинскому и Киясовскому районам)

	121. 
	Подготовка и предоставление в Министерство образования и науки, прокуратуру информации о несовершеннолетних, длительно не посещающих образовательные учреждения без уважительной причины, обучающихся, оставивших образовательное учреждение или исключенных из него до достижения несовершеннолетними возраста 15 лет
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Информация о несовершеннолетних, длительно не посещающих образовательные учреждения без уважительной причины обучающихся, оставивших образовательное учреждение или исключенных из него до достижения несовершеннолетними возраста 15 лет
	Министерство образования и науки, прокуратура

	122. 
	Подготовка для Межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних при Правительстве УР, прокуратуры, управления внутренних дел аналитических материалов, обобщение имеющейся информации по состоянию работы по профилактике безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Аналитические материалы, информация по состоянию работы по профилактике безнадзорности и правонарушениям несовершеннолетних.
	Межведомственная комиссия по делам несовершеннолетних при Правительстве УР, прокуратура, Управление внутренних дел

	123. 
	Формирование банка данных для Межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних при Правительстве УР, Администрации Киясовского района о семьях с детьми до 18 лет, находящихся в трудной жизненной ситуации в социально-опасном положении.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Банк данных о семьях с детьми до 18 лет, находящихся в трудной жизненной ситуации в социально-опасном положении
	Межведомственная комиссия по делам несовершеннолетних при Правительстве УР, Администрация
Киясовского района


	124. 
	Оформление заказа на проведение лицензирования муниципальных образовательных учреждений.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Заявка на проведение лицензирования муниципальных образовательных учреждений.
	Служба по контролю и надзору в сфере образования при МОиН УР

	125. 
	Разработка плана основных мероприятий системы образования Киясовского района в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	План основных мероприятий системы образования Киясовского района в области гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, обеспечения пожарной безопасности и безопасности людей на водных объектах
	Администрация МО «Киясовский район»

	126. 
	Организация проведения системы мероприятий по защите учащихся и работников системы образования, материальных и культурных ценностей сферы образования на территории Киясовского района от терроризма, экстремизма, возможных чрезвычайных ситуаций
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Мероприятия по защите учащихся и работников системы образования, материальных и культурных ценностей сферы образования на территории Киясовского района от терроризма, экстремизма, возможных чрезвычайных ситуаций
	Администрация МО «Киясовский район»

	127. 
	Формирование заказа на проведение обучения работников управления образованием, руководителей и специалистов образовательных учреждений, а также повышение квалификации работников по вопросам гражданской обороны
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Заявка на проведение обучения работников управления образованием, руководителей и специалистов образовательных учреждений, а также повышение квалификации работников по вопросам гражданской обороны
	Управление образования, муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	128. 
	Подготовка материалов к ежегодному докладу в Министерство образования и науки УР о состоянии гражданской защиты в образовательных учреждениях Киясовского района.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Материалы о состоянии гражданской защиты в образовательных учреждениях Киясовского района.
	Министерство образования и науки УР

	129. 
	Контроль за деятельностью образовательных учреждений по обеспечению безопасности учреждения, направленной на защиту здоровья и сохранения жизни участников образовательного процесса от терроризма, экстремизма, возможных чрезвычайных ситуаций
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Акты проверки
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	130. 
	Организация проведения учебных сборов с учащимися-юношами 10-х классов образовательных учреждений района.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Учебные сборы с учащимися-юношами 10-х классов образовательных учреждений района.
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	131. 
	Представление в Министерство образования и науки, Управление по делам семьи, демографии и охраны прав детства, Межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве УР, Роспотребнадзор, в Администрацию Киясовского района ежегодной госстатотчетности и отраслевой отчетности, а также оперативной информации по деятельности Управления в сфере образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Госстатотчетность и отраслевая отчетность, оперативная информация
	Министерство образования и науки, Управление по делам семьи, демографии и охраны прав детства, Межведомственная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве УР, Роспотребнадзор, Администрация Кия со в с ко го района

	132. 
	Приостановление предпринимательской деятельности подведомственных образовательных учреждений, если она идет в ущерб образовательной деятельности, предусмотренной уставом.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Приказ о приостановлении предпринимательской деятельности подведомственных образовательных учреждений
	Муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	133. 
	Подготовка предложений для Администрации района по созданию, ликвидации, реорганизации муниципальных образовательных учреждений.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Предложения по созданию, ликвидации, реорганизации муниципальных образовательных учреждений.
	Администрация МО «Киясовский район»

	134. 
	Разработка предложений по формированию бюджета муниципального образования в части расходов на образование и соответствующих фондом развития образования.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Предложения по формированию бюджета муниципального образования в части расходов на образование и соответствующих фондом развития образования.
	Администрация' МО «Киясовский район»

	135. 
	Определение местных нормативов финансирования учреждений образования в целом и отдельных его элементов в расчете на одного обучающегося, воспитанника по каждому типу, виду и категории муниципального образовательного учреждения.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Нормативы финансирования учреждений образования
	Администрация МО «Киясовский район»

	136. 
	Выступление заказчиком создания информационной системы и баз данных в сфере образования района.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Информационная система и база данных в сфере образования района
	Администрация МО «Киясовский район», муниципальные учреждения системы образования МО «Киясовский район»

	137. 
	Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Участие в работе комиссии по делам несовершеннолетних
	Администрация МО «Киясовский район»

	138. 
	Разработка предложений по развитию сети муниципальных образовательных учреждений, проектированию и строительству зданий образовательных учреждений.
	Закон РФ от 10.07.1992 № 3266-1 "Об образовании"
	Предложения по развитию сети муниципальных образовательных учреждений, проектированию и строительству зданий образовательных учреждений.
	Администрация МО «Киясовский район»

	139. 
	Организует работу районной аттестационной подкомиссии по аттестации педагогических кадров проведение обязательной аттестации руководителей и аттестации педагогических работников образовательных учреждений
	Приказ МОиН УР от 12.12.2007г. №1331; от 27.09.2007 №979.
	Экспертные заключения, решения аттестационных комиссий и подкомиссий
	Сотрудники учреждений системы образования

	Управление здравоохранения

	140. 
	Разработка и согласование проектов приказов, распоряжений.
	ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.8,13 Основ законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1; Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями УР в области здравоохранения»
	Проекты приказов, распоряжений,
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	141. 
	Разработка муниципальных целевых программ отрасли здравоохранения
	ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.8,13 Основ законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1; Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями УР в области здравоохранения»
	Муниципальные целевые программы
	МУЗ Киясовская ЦРБ


	142. 
	Контроль за соблюдением законодательства в области охраны здоровья граждан в муниципальных учреждениях здравоохранения
	ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.13 Основ законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1
	Акты проверок соблюдения законодательства в области охраны здоровья
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	143. 
	Контроль за организацией и качеством выполнения платных медицинских услуг, оказываемых населению учреждениями здравоохранения
	Постановление РФ № 27 от 13.01.1996; Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 29.05.2007 № 84 «Об утверждении Правил предоставления платных медицинских услуг населению»
	Акты (справки) проверок организации и качества выполнения платных медицинских услуг, оказываемых населению учреждениями здравоохранения
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	144. 
	Контроль за соблюдением стандартов медицинской помощи учреждениями здравоохранения 
	ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Акты проверок соблюдения стандартов медицинской помощи, предписания
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	145. 
	Осуществление технического надзора и контроля при проведении капитального и текущего ремонта в учреждениях здравоохранения
	ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»
	Акты проверок капитального и текущего ремонта в учреждениях здравоохранения, предписания
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	146. 
	Контроль за целевым использованием бюджетных средств учреждениями здравоохранения
	Ст.269 Бюджетного Кодекса РФ
	Акты проверок целевого использования бюджетных средств, предписания
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	147. 
	Контроль за достоверностью и своевременностью представления учреждениями здравоохранения установленной отчетности и другой информации, связанной с исполнением бюджета
	П.11,12 Ст.158 Бюджетного Кодекса РФ
	1. Акты поверок и заключения о достоверности и своевременности предоставления отчетов подведомственных учреждений 2. Служебные записки о нарушениях в достоверности и своевременности предоставления отчетов
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	148. 
	Подготовка планов основных мероприятий МСГО по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций
	ФЗ от 12.02.1998 №-28-ФЗ
ФЗ от 21.12.1994 № 68-ФЗ
Постановление Правительства РФ от 30.12.2003 № 794
Постановление Правительства РФ от 26.11.2007 № 804
Закон УР от 18.10.2006 № 43-РЗ
ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ
	Планы основных мероприятий МСГО по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	149. 
	Подготовка планов медицинского обеспечения мероприятий гражданской обороны города на военное время и предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на мирное время
	ФЗ от 12.02.1998 №-28-ФЗ
ФЗ от 21.12.1994 № 68-ФЗ
Постановление Правительства РФ от 30.12.2003 № 794
Постановление Правительства РФ от 26.11.2007 № 804
Закон УР от 18.10.2006 № 43-РЗ
ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ
	Планы медицинского обеспечения мероприятий гражданской обороны города на военное время и предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на мирное время
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	150. 
	Подготовка претензий и исковых заявлений 
	Гражданский кодекс РФ; Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 №5487-1; Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями  УР в области здравоохранения»
	Претензии и исковые заявления
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	151. 
	Участие в судебных заседаниях по искам к учреждениям здравоохранения по вопросам, относящимся к отрасли здравоохранения
	Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 №5487-1; Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями УР в области здравоохранения»
	Возражения, отзывы по искам по отрасли здравоохранение
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	152. 
	Проведение анализа потребности населения в оказании гарантированной медицинской помощи
	Территориальная программа государственных гарантий оказания гражданам РФ бесплатной медицинской помощи на территории  УР на 2010 год, утверждена Постановлением Правительства УР от 15.03.2010 № 74
	Информационные письма с расчетами потребности населения в оказании гарантированной медицинской помощи
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	153. 
	Создание резерва руководящих кадров в муниципальной системе здравоохранения на территории муниципального образования 
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ, ст.8,13 Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993 № 5487-1, ст.2 Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ
	Список кандидатов в кадровый резерв
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	154. 
	Обеспечение медикаментами, медицинским инструментарием, оборудованием и другими материалами учреждений здравоохранения
	Основы законодательства РФ об охране здоровья граждан 22.07.1993 № 5487-1; ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями  УР в области здравоохранения»
	Проведение конкурсов (аукционов) на закупку медикаментов, медицинского инструментария, оборудования и других (расходных) материалов для учреждений здравоохранения. Акты (справки) проверок рационального использования медикаментов, медицинского инструментария, оборудования и других материалов (расходных) в учреждениях здравоохранения
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	155. 
	Проведение командно-штабных учений, штабных тренировок со штабами и учреждениями МСГО, а также тактико-специальных учений с формированиями МСГО и службы медицины катастроф
	Постановление Правительства РФ от 04.09.2003 №547 «О подготовке населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», Постановление Правительства РФ от 02.11.2000 №841 «Об утверждении положения об организации обучения населения в области гражданской обороны»
	Командно-штабные учения, штабные тренировки со штабами и учреждениями МСГО, тактико-специальные учения
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	156. 
	Проведение методических семинаров и консультаций с руководителями и специалистами по вопросам норм безопасности и обеспечения техники безопасности на рабочих местах
	Трудовой Кодекс РФ; Приказ МЗ РФ от 29.04.1997 № 126; Постановление Минтруда России от 07.04.1999 №7; Постановление Правительства РФ от 06.02.1993 № 105
	Методические семинары и консультации о вопросам норм безопасности и обеспечения техники безопасности на рабочих местах
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	157. 
	Проведение аттестации средних медицинских работников муниципальных учреждений здравоохранения на присвоение квалификационных категорий
	Приказ Министерства здравоохранения РФ от 09.08.2001 №314;приказ Министерства здравоохранения  УР от 18.07.1995 №149-к
	Присвоение квалификационных категорий
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	158. 
	Предоставление сводных таблиц о потребности во врачебных и средних медицинских кадрах в Минздрав  УР
	ФЗ от 06.10.2003 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.8,13 Основ законодательства РФ об охране здоровья граждан от 22.07.1993г. № 5487-1; Закон УР от 29.12.2005 № 76-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями УР в области здравоохранения»
	Сводные таблицы о потребности во врачебных и средних медицинских кадрах
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	159. 
	Утверждение количества обслуживаемого населения, профиля и объема предоставляемых услуг, режима работы муниципальных учреждений здравоохранения
	Коллективный договор
	Количество обслуживаемого населения, профиль и объем предоставляемых услуг, режим работы
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	160. 
	Осуществление функций главного распорядителя и получателя средств бюджета в сфере здравоохранения
	Ст.158 Бюджетного Кодекса РФ
	Лимиты финансирования подведомственных учреждений
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	161. 
	Осуществление функций муниципального заказчика на закупку товаров, работ и услуг для нужд учреждений здравоохранения 
	ФЗ № 94 от 21.07.2005 «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»
	Товары, работы, услуги
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	162. 
	Проведение экспертной оценки последствий для обеспечения оказания медицинской, лечебно-профилактической помощи при сдаче в аренду муниципальной собственности в учреждениях здравоохранения 
	ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; ст.13 ФЗ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»
	Заключение о последствиях для обеспечения оказания медицинской, лечебно-профилактической помощи при сдаче в аренду муниципальной собственности в МУЗ по поручению Администрации
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	163. 
	Подготовка проектов договоров, экспертиза договоров, касающихся отрасли здравоохранения 
	Приказ Министерства здравоохранения и социального развития РФ от 22.05.2006 № 367.
	Проекты договоров, касающихся отрасли здравоохранения, заключения
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	164. 
	Работа с обращениями граждан
	ФЗ от 02.05.2006 №59-ФЗ «Об обращениях граждан»
	Ответ заявителям
	МУЗ Киясовская ЦРБ

	Управление культуры

	165. 
	Разработка проектов решений районного Совета депутатов, постановлений и распоряжений Администрации МО «Киясовский район» в сфере культуры и искусства, дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.19-19,2.
	Проекты решений районного Совета депутатов, постановлений и распоряжений Администрации МО «Киясовский район»
	Районный Совет депутатов, Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования, население

	166. 
	Разработка и согласование проектов Уставов, подготовка изменений и дополнений в Уставы муниципальных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2, Закон УР от 21.11.2006 № 51-РЗ № 3266-1 "Об образовании", Устав МО "Киясовский район»"
	Проект Устава муниципального учреждения культуры или учреждения дополнительного образования
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры

	167. 
	Организация досуга и создание условий для реализации творческой деятельности населения Киясовского района через сеть учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования.
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2 , Устав МО «Киясовский район»
	Муниципальные задания, отчёты
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования, население

	168. 
	Разработка и утверждение учредительных договоров с муниципальными учреждениями культуры и дополнительного образования 
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п19-19,2., Закон УР от 21.11.2006 № 51-РЗ № 3266-1 "Об образовании", Устав МО "Киясовский район"
	Учредительный договор с муниципальными учреждениями культуры и дополнительного образования
	Муниципальные учреждения культуры и дополнительного образования

	169. 
	Разработка, согласование и внесение проектов целевых, иных муниципальных программ в сфере культуры и искусства
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Проекты целевых, иных муниципальных программ в сфере культуры и искусства
	Администрация МО «Киясовский район», районный Совет депутатов

	170. 
	Формирование муниципальных заданий для муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Муниципальные задания для муниципалных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	Администрация МО «Киясовский раон», учреждения культуры

	171. 
	Контроль за использованием муниципального имущества переданного в оперативное управление
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Акты проверок
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	172. 
	Контроль за реализацией муниципальных программ в сфере культуры и искусства 
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Отчет
	Администрация МО «Киясовский район», население, учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	173. 
	Осуществляет проверки основной и планово-хозяйственной деятельности муниципальных учреждений в сфере культуры и искусства 
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Акты проверок, приказы Управления, решения об устранении выявленных нарушений и привлечении виновных к ответственности
	Муниципальные учреждения в сфере культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	174. 
	Обеспечение сохранности муниципального имущества, используемого на праве оперативного управления
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2. Устав МО "Киясовский район»"
	Договор на право оперативного управления, договор услуг, акты технического состояния
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	175. 
	Подготовка прогнозных показателей деятельности муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования

	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Приказ Управления об установлении прогнозных показателей и индикаторов
	Муниципальные учреждения культуры и дополнительного образования

	176. 
	Утверждение планов работ муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Согласованные планы работы учреждений культуры и дополнительного образования
	Муниципальные учреждения культуры и дополнительного образования, Администрация МО «Киясовский район», Министерство культуры, печати и информации УР

	177. 
	Определение приоритетных направлений развития культуры и искусства в МО «Киясовский район»
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Перечень приоритетных направлений развития муниципальной культуры и искусства
	Администрация МО «Киясовский район», районный Совет депутатов, Министерство культуры , печати и информации УР, учреждения культуры и искусства, дополнительного образования

	178. 
	Разработка перспективных планов развития Управления (долгосрочный, годовой) и планов работы (квартальный, месячный)
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	План развития Управления (долгосрочный, годовой) и план работы (квартальный, месячный)
	Администрация МО «Киясовский район», Министерство культуры печати и информации УР, учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	179. 
	Разработка стратегических планов развития сферы культуры и искусства в Киясовском районе
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Стратегические планы и программы в области культуры и искусства
	Администрация МО «Киясовский район», районный Совет депутатов

	180. 
	Формирование перечня муниципальных услуг в области культуры и искусства, дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Перечень муниципальных услуг в области культуры и искусства, дополнительного образования
	Администрация МО «Киясовский район», Министерство культуры, печати и информации УР, учреждения и культуры и искусства, учреждения дополнительного образования, население

	181. 
	Утверждение Положений об оплате труда и стимулировании оплаты труда в муниципальных учреждениях культуры
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Положение об оплате труда и стимулировании оплаты труда в учреждениях
	Муниципальные учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	182. 
	Утверждение Положений о предоставлении платных услуг в муниципальных учреждениях культуры
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Положение о предоставлении платных услуг в муниципальных учреждениях культуры
	Муниципальные учреждения культуры и искусства, население

	183. 
	Формирование кадрового резерва руководителей муниципальных учреждений культуры и учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Список кадрового резерва
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	184. 
	Аттестация муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Аттестационный лист, протокол заседания аттестационной комиссии, приказ Управления, уведомление об аттестации
	Муниципальные служащие, работники муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	185. 
	Организация и проведение обучающих семинаров для руководителей муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Приказ, перечень обученных
	Руководители муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования

	186. 
	Организация и проведение совещаний, семинаров, конференций по вопросам культуры и искусства, дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Повестка, протокол, резолюция, стратегия
	Муниципальные учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	187. 
	Рассмотрение заявок на размещение и работу временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков на территории Киясовского района
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Заявление, разрешение на размещение временных нестационарных аттракционов, передвижных цирков и зоопарков
	Руководитель временного нестационарного аттракциона, передвижного цирка и зоопарка

	188. 
	Осуществление сбора, обобщение и анализ информации о деятельности учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Отчет (годовой, квартальный, месячный) о деятельности учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	Администрация МО «Киясовский район», районный Совет депутатов, Министерство культуры, печати и информации УР

	189. 
	Утверждение штатных расписаний муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования и изменения и дополнения к нему
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Утвержденные штатные расписания муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования
	Муниципальные учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	190. 
	Выявление, учет, изучение объектов культурного наследия
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Реестр объектов культурного наследия, технический паспорт памятника
	Администрация МО «Киясовский район», Министерство культуры печати и информации УР, УО Всероссийского общества охраны памятников истории и культуры

	191. 
	Оценка технического состояния объектов историко-культурного наследия
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Акты проверок технического состояния объектов историко-культурного наследия
	Администрация МО «Киясовский район», Министерство культуры , печати и информации УР, Аминистрации МО сельских поселений

	192. 
	Организация работ по ремонту и благоустройству объектов историко-культурного наследия
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Проекты постановлений, распоряжений Администрации МО «Киясовский район», протоколы совещаний. Решения о проведении ремонтных и реставрационных работ, акты приема работ
	Администрация МО «Киясовский район», Министерство культуры, печати и информации УР, Администрации МО сельских поселений

	193. 
	 Популяризация объектов культурного наследия (памятников истории и культуры), находящихся на территории Киясовского 
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Публикации в СМИ, разработка экскурсионных маршрутов, проведение научно-практических конференций
	Население Киясовского района, туристические фирмы, Администрация МО «Киясовский район», СМИ

	194. 
	Заключение трудовых договоров с работниками учреждений культуры и дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Трудовой договор с директорами учреждений культуры и дополнительного образования
	Директора муниципальных учреждений культуры и дополнительного образования

	195. 
	Внесение предложений в Администрацию МО «Киясовский район» по вопросам развития сети муниципальных учреждений в области культуры и искусства 
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Предложения по развитию сети муниципальных учреждений в области культуры и искусства
	Администрация МО «Киясовский район»

	196. 
	Внесение предложений в Администрацию МО «Киясовский район» о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений культуры и искусства 
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Предложения о создании, реорганизации и ликвидации муниципальных учреждений культуры и искусства
	Администрация МО «Киясовский район»

	197. 
	Рассмотрение уведомлений от религиозных организаций о проведении собраний верующих и других культовых мероприятий в учреждениях культуры.
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2, ФЗ-125-ФЗ от 26.09.1997 ст.5, ст.7, ст.9, ст.16 Устав МО "Киясовский район"
	Приказ Администрации г. Ижевска о проведении собраний верующих и других культовых мероприятий вне культовых зданий
	Религиозная организация, органы внутренних дел,

	198. 
	Координирование проведения районных мероприятий в области культуры и искусства
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2. Устав МО «Киясовский район»
	Мероприятия в области культуры и искусства
	Население Киясовского района

	199. 
	Осуществление функций главного распорядителя средств бюджета Киясовского района в сфере культуры, искусства
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Лимиты финансирования подведомственных учреждений
	Подведомственные учреждения

	200. 
	Формирование бюджета для муниципальных учреждений культуры и искусства и учреждений дополнительного образования и контроль за его исполнением
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 19-19,2.
	Сметы доходов и расходов
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	201. 
	Ведение бюджетного и налогового учёта
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.16-18.
	Баланс
	Управление финансов, УФМНС

	202. 
	Укрепление МТБ муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.16-18.
	Отчёт о проделанной работе согласно планов подготовки к отопительному сезону и т.д.
	Администрация МО «Киясовский район», учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	203. 
	Обеспечение муниципальных учреждений культуры и искусства, учреждений дополнительного образования ТЭ ресурсами, ГСМ, услугами связи и транспорта
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.16-18.
	
	Учреждения культуры и искусства, учреждения дополнительного образования

	204. 
	Рассмотрение письменных и устных обращений граждан по вопросам культуры и искусства
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.16-18.
	Устные и письменные ответы, консультации по вопросам культуры и искусства
	Население и организации Киясовского района

	205. 
	Формирование архивного фонда в сфере культуры и искусства
	Закон об архивном деле в РФ №125-ФЗ от 22.10.2004; Закон об архивном деле в УР №36-РЗ от 30.06.2005
	Номенклатура дел, дело фонда, справки
	Администрация МО «Киясовский район», отдел архива

	206. 
	Информирование населения о деятельности Управления
	Постановление Главы муниципального образования "Киясовский район"
	Публикации в СМИ и на сайте Киясовского района
	Население и организации Киясовского района

	Отдел по экономическому развитию

	207. 
	Согласование проектов муниципальных правовых актов, затрагивающих интересы района
	ФЗ-131, ст.7, п. 1
	Заключения на проекты муниципальных правовых актов, затрагивающих интересы района
	Администрация МО «Киясовский район», Районный Совет

	208. 
	Сбор и обобщение информации о планах работы учреждений и организаций на территории района (по отраслям)
	ФЗ-131, ст. 27
	Районные тематический планы работы учреждений и организаций по отраслям на территории района
	Муниципальные учреждения, Администрация МО «Киясовский район»

	209. 
	Предоставление физическим и юридическим лицам в пользование земельных участков для садоводства и огородничества, животноводства, размещения временных сооружений торговли, общественного питания и бытового обслуживания, индивидуальных гаражей
	ФЗ N 131-ФЗ, ст.15 ч.1п.15
	Распоряжение главы администрации о предоставлении земельных участков площадью
	Юридические и физические лица

	210. 
	Согласование актов установления границ земельных участков
	ФЗ N 131-ФЗ, ст.15 ч.1п.15
	Согласованный акт установления границ земельного участка
	Юридические и физические лица

	211. 
	Выявление на территории района объектов коммунального назначения, имеющих признаки бесхозяйных, являющихся недвижимым имуществом
	ФЗ N 131-ФЗ
	Заявление, акт описи объектов коммунального назначения, имеющих признаки бесхозяйных, являющихся недвижимым имуществом
	Администрация Киясовский район

	212. 
	Консультирование юридических и физических лиц по вопросам предпринимательской деятельности, организации работы предприятий торговли и сферы обслуживания
	ФЗ N 131-ФЗ, ст.15 ч.1 п.18
	Устные и письменные консультации по вопросам предпринимательской деятельности, организации работы предприятий торговли и сферы обслуживания
	Физические и юридические лица

	213. 
	Составление отчетов по требованию вышестоящих организаций и контрольно-надзорных организаций
	ФЗ N 131-ФЗ, ст.16,17
	Отчеты, информация
	Администрация МО «Киясовский район»,контрольно-надзорные организации

	214. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости
	ст.ст. 30-32 ЗК РФ
	Проекты постановлений Администрации Киясовский район о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр.лица,

	215. 
	Согласование эскизных проектов и проектов размещения средств наружной рекламы и информации, паспортов рекламных мест и проектов размещения вывесок
	ФЗ от 13.03.2006 №38-ФЗ "О рекламе
	Согласование эскизных проектов и проектов размещения средств наружной рекламы и информации, паспортов рекламных мест и проектов размещения вывесок в форме визирования
	Физ. лица, юр.лица

	216. 
	Согласование схем расположения земельных участков на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории
	п.4 ст. 30 ЗК РФ
	Согласованная схема расположения земельного участка
	Заявители

	217. 
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое), информирование о принятом решении собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение
	гл. 3 Жилищного кодекса РФ
	Уведомление, письма собственникам помещений
	Заявитель

	218. 
	Согласование документов для проведения торгов по продаже земельных участков или продаже права на заключение договоров аренды земельных участков
	ст.ст. 30, 30.1, 30.2 ЗК РФ
	Согласование документов для проведения торгов по продаже земельных участков или продаже права на заключение договоров аренды земельных участков в форме визы
	Администрация МО «Киясовский район»

	219. 
	Разработка и внесение проектов муниципальных правовых актов по вопросам своей компетенции
	ФЗ-131, ст. 7
	Проекты муниципальных правовых актов
	Администрация Киясовский район

	220. 
	Сдача на архивное хранение документов Администрации города согласно номенклатуре
	ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01
	Документы Администрации района согласно номенклатуре
	Архивный отдел

	221. 
	Выдача справки о согласии на залог права аренды земельного участка
	Ст. 6 ФЗ от 16.07.1998 № 102-ФЗ «О залоге недвижимости (ипотеке)»
	Справка о согласии на залог права аренды земельного участка
	Арендаторы

	222. 
	Представление в налоговые органы, органы, осуществляющие деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости сведений о прекращении прав на земельные участки
	ст. 53 Земельного кодекса РФ
	Сведения о прекращении прав на земельные участки
	Налоговые органы, органы, осуществляющие деятельность по ведению государственного кадастра недвижимости

	223. 
	Осуществление функции заказчика по формированию, образованию земельных участков с целью их выставления на торги
	94-ФЗ, ФЗ « О введении в действие ЗК РФ», ст. 38 ЗК РФ
	Договор на выполнение работ по формированию, образованию земельных участков с целью выставления их на торги
	Подрядчик работ по формированию, образованию земельных участков

	224. 
	Осуществление функции заказчика по оценке рыночной стоимости земельных участков или права на заключение договора аренды земельного участка
	94-ФЗ, ст. 38 ЗК РФ, ФЗ « Об оценочной деятельности в РФ»
	Договор на оказание услуг по оценке рыночной стоимости земельных участков или права на заключение договора аренды земельного участка
	Исполнитель услуг по оценке рыночной стоимости земельных участков или права на заключение договора аренды земельного участка

	225. 
	Осуществление функции заказчика по формированию земельных участков, на которых расположен многоквартирный дом 
	Ст.16 федерального закона № 189-ФЗ от 29.12.2004 94-ФЗ
	Договор на выполнение работ по формированию земельных участков, на которых распложен многоквартирный дом
	Подрядчик работ по формированию земельных участков, на которых распложен многоквартирный дом

	226. 
	Выдача согласований договоров переуступки прав и обязанностей по договору аренды, договоров субаренды
	Ст. 22 ЗК РФ и ст. 615 ГК РФ
	Согласование договора либо отказ в согласовании
	Арендаторы земельных участков

	227. 
	согласование проектов муниципальных правовых актов в пределах компетенции
	Устав МО Киясовский район
	Согласование проекта муниципального правового акта, либо

замечания и предложения к проекту

либо отказ в согласовании
	Структурные подразделения Администрации

	228. 
	Внесение проектов муниципальных правовых актов по вопросам размещения муниципального заказа на рассмотрение в Администрацию МО Киясовский район и районный Совет МО Киясовский район
	ФЗ от 21.07.2005 № 94"О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"
	Муниципальные правовые акты по вопросам размещения муниципального заказа
	Муниципальные заказчики, Администрация Киясовский район, районный Совет Киясовский район

	229. 
	Выполнение функций уполномоченного органа по размещению муниципального заказа для муниципальных заказчиков на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для муниципальных нужд МО Киясовский район в пределах перечня товаров, работ, услуг, размещение которых осуществляет уполномоченный орган, утвержденный Администрацией МО Киясовский район
	Ч. 2 ст.4 ФЗ № 94
	Размещение муниципального заказа путем проведения торгов
	Муниципальные заказчики – структурные подразделения Администрации Киясовский район

	230. 
	Осуществление методического руководства и консультационной поддержки муниципальных заказчиков по вопросам размещения муниципального заказа
	ФЗ от 21.07.2005 № 94"О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд"
	Совещания, семинары, справочные материалы по вопросам размещения муниципального заказа, муниципальные правовые акты по утверждению форм отчетности, типовых форм документов, используемых при размещении муниципального заказа
	Муниципальные заказчики

	231. 
	Предоставление по запросам контролирующих и судебных органов документов по размещению муниципального заказа
	ГПК РФ
	Документы по организации и проведению торгов, запрашиваемые в отношении определенного конкурса, аукциона
	Контролирующие и судебные органы

	232. 
	Внесение проектов муниципальных правовых актов на рассмотрение районного Совета МО Киясовский район и Администрации МО Киясовский район по вопросам защиты прав потребителей
	Устав МО Киясовский район
	Проекты нормативных правовых актов по вопросам защиты прав потребителей
	Администрация МО «Киясовский район», районный Совет

	233. 
	Консультирование потребителей по вопросам защиты прав потребителей
	1. ЗАКОН РФ от 07.02.1992 N 2300-1 (ред. от 25.10.2007) "О защите прав потребителей" ст.44 
2. ФЗ от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	Юридические консультации по телефону, на личном приеме, через Интернет-приемную
	Население Киясовский район

	234. 
	Консультирование по вопросам оформление претензий и исков в интересах потребителей
	1. ЗАКОН РФ от 07.02.1992 N 2300-1 (ред. от 25.10.2007) "О защите прав потребителей" ст.44,46

2. ПОСТАНОВЛЕНИЕ Пленума Верховного Суда РФ от 29.09.1994 N 7 (ред. от 11.05.2007) "О практике рассмотрения судами дел о защите прав потребителей" п.6
	Составление претензий, исков
	Население Киясовский район

	235. 
	Подготовка ответов на жалобы потребителей
	1. ЗАКОН РФ от 07.02.1992 N 2300-1 (ред. от 25.10.2007) "О защите прав потребителей" ст.44 
2. ФЗ от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	Письменный ответ, ответ по Эл. почте
	Население Киясовский район

	236. 
	Извещение федеральных органов исполнительной власти, осуществляющие контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), при выявлении по жалобе потребителя товаров (работ, услуг) ненадлежащего качества, а также опасных для жизни, здоровья, имущества потребителей и окружающей среды;
	1. ЗАКОН РФ от 07.02.1992 N 2300-1 (ред. от 25.10.2007)
"О защите прав потребителей" ст.44 2
	Информация
	Росптребнадзор по УР

	237. 
	Представление отчетной документации в установленные сроки федеральным органам исполнительной власти, осуществляющим контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), и Администрации МО Киясовский район.
	Запросы вышестоящих организаций
	подготовка материалов по итогам работы отделов за квартал, за год
	Росптребнадзор по УР

	238. 
	Подготовка ответов на запросы о деятельности Управления со стороны федеральных органов исполнительной власти, осуществляющим контроль за качеством и безопасностью товаров (работ, услуг), и Администрации МО Киясовский район
	Запросы вышестоящих организаций
	Ответы на запросы о деятельности отделов
	Росптребнадзор по УР

	239. 
	Разработка проектов концепций и программ информатизации системы муниципального управления в Администрации МО «Киясовский район»
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.12 ч.2 п.1
	Проекты концепций и программ информатизации системы муниципального управления
	Администрация МО «Киясовский район»

	240. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам информатизации, участие в разработке проектов муниципальных правовых актов в части, касающейся вопросов информатизации
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.6
	Проекты муниципальных правовых актов в области информатизации
	Администрация МО «Киясовский район»

	241. 
	Внедрение средств вычислительной техники, информационно-телекоммуникационных систем
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.16
	Средства вычислительной техники, информационно-телекоммуникационных системы
	Структурные подразделения Администрации МО «Киясовский район»

	242. 
	Разработка предложений о проведении мероприятий в сфере информатизации в отраслях городского хозяйства
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.13 ч.1 п.2
	Предложения о проведении мероприятий в сфере информатизации в отраслях городского хозяйства
	Администрация МО «Киясовский район», Муниципальные учреждения

	243. 
	Обеспечение эксплуатации информационно-телекоммуникационных систем
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.13 ч.2, ст.14 ч.5
	Исправное функционирование информационно-телекоммуникационных систем
	Муниципальные учреждения-пользователи информационных систем, Администрация, Структурные подразделения Администрации МО «Киясовский район»

	244. 
	Проведение мероприятий по защите информации системы муниципального управления в Администрации МО «Киясовский район»
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.16 ч.4
	Проведение организационно-технических мероприятий, внедрение подсистем защиты информации в Администрации и её структурных подразделениях
	Администрация, Структурные подразделения Администрации МО «Киясовский район»

	245. 
	Подготовка проектов ответов на обращения юридических лиц и индивидуальных предпринимателей в пределах компетенции отделов
	Устав МО Киясовский район
	Проект ответа заявителю
	Юридические лица и индивидуальные предприниматели

	246. 
	Формирование паспорта информатизации муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ "Об информации, информационных системах и защите информации", ст.ст. 13,14
	Паспорт информатизации муниципального образования «Киясовский район»
	Министерство экономики УР

	247. 
	Разработка, согласование и внесение в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов в сфере размещения объектов наружной рекламы и информации
	ФЗ №38-ФЗ от 13.03.2006 «О рекламе»
	Проекты муниципальных правовых актов в сфере размещения объектов наружной рекламы и информации
	Администрация Киясовский район, районный Совет

	248. 
	Подготовка заключений на проекты муниципальных правовых актов, направляемые на рассмотрение в отделы, в сфере размещения объектов наружной рекламы и информации
	ФЗ №38-ФЗ от 13.03.2006 «О рекламе»
	заключения на проекты муниципальных правовых актов в сфере размещения объектов наружной рекламы и информации
	структурные подразделения Администрации Киясовский район

	249. 
	Заключение договоров на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на землях общего пользования, земельных участках, свободных от прав третьих лиц, и другом имуществе, находящемся в ведении муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ №38-ФЗ от 13.03.2006 "О рекламе"
	Договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции
	Заинтересованные лица

	250. 
	Ведение реестров предприятий торговли, общественного питания, бытового обслуживания населения расположенных на территории города
	1. Постановление Правительства РФ от 11.11.2006 №670 "О порядке предоставления органами местного самоуправления органам государственной власти статистических показателей, характеризующих состояние экономики и социальной сферы муниципального образования";

2. Постановление Федеральной службы государственной статистики от 29.12.2006 №88 "Об утверждении статистического инструментария для организации статистического наблюдения за состоянием экономики и социальной сферы муниципального образования";
	Своевременность и полнота внесения записей в реестр.
	Руководители, структурные подразделения Администрации района, Министерство торговли и бытовых услуг УР, население

	251. 
	Осуществление мониторинга введения ЕНВД 
	Устав МО Киясовский район; гл.26.3 НК РФ (часть 2)
	Материалы о результатах мониторинга, предложения об изменении коэффициентов при расчете ЕНВД
	Отдел по экономическому развитию

	252. 
	Осуществление информационно-аналитического наблюдения за состоянием рынка товаров и торговой деятельности на территории Киясовский район 
	Проект Федерального закона "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации"
	Информация о состоянии рынка товаров и торговой деятельности на территории Киясовский район
	Заместитель главы Администрации

	253. 
	Организация торгового обслуживания общегородских мероприятий и праздников 
	Постановление Правительства УР от 27.08.2007 №133 "Об утверждении Порядка организации деятельности ярмарок на территории  УР" и другие нормативные правовые акты УР
	Торговое обслуживание
	Население

	254. 
	Ведение дислокации предприятий потребительского рынка, пищевой и перерабатывающей промышленности.
	Постановление Правительства РФ от 11.11.2006 №670
	Дислокация предприятий потребительского рынка
	Управление потребительского рынка, юридические лица и физические лица, гос. организации, учреждения.

	255. 
	Подготовка предложений по установлению ЕНВД для отдельных видов предпринимательской деятельности на территории МО Киясовский район
	1. ст. 346.26 Налогового кодекса РФ
	Предложения по установлению ЕНВД для отдельных видов предпринимательской деятельности
	Отдел по экономическому развитию

	256. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов, регламентирующих порядок разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ, порядок оценки эффективности ведомственных целевых программ, порядок разработки и реализации долгосрочных целевых программ, порядок проведения оценки эффективности реализации долгосрочных целевых программ
	ФЗ-131, ст.17, п.1, пп.6; БК РФ ст.179, 179.3
	Проекты муниципальных правовых актов, регламентирующих порядок разработки, утверждения и реализации ведомственных целевых программ, порядок разработки и реализации долгосрочных целевых программ и порядок оценки эффективности их реализации
	Администрация Киясовский район, разработчики программ, общественные организации

	257. 
	Разработка проектов долгосрочных целевых программ по вопросам развития субъектов малого и среднего предпринимательства, выполнению наказов избирателей депутатам районного Совета МО «Киясовский район»
	ФЗ-131 ст.15 ч.1 п.25; 33; ФЗ-209 от 24.07.2007 ст.11 п.1 ; Указ Президента УР от 02.09.2008 №138 п.1
	Распорядительные документы по разработке долгосрочных целевых программ по вопросам развития субъектов малого и среднего предпринимательства, выполнению наказов избирателей депутатам Районный Совет Киясовский район.  Проекты долгосрочных целевых программ по вопросам развития субъектов малого и среднего предпринимательства, выполнению наказов избирателей депутатам Районный Совет Киясовский район.
	Администрация Киясовский район, районный Совет МО «Киясовский район,субъекты малого и среднего предпринимательства, общественные организации, население

	258. 
	Разработка предложений по совершенствованию правовой базы в области регулирования деятельности предприятий производственных отраслей, содействия развитию малого и среднего предпринимательства
	ФЗ-131, ст.15 ч.1 п.25; ФЗ-209 от 24.07.2007
	Предложения по совершенствованию правовой базы в области регулирования деятельности предприятий производственных отраслей, содействия развитию малого и среднего предпринимательства
	Министерство экономики УР, бизнес-сообщество, общественные организации, субъекты малого и среднего предпринимательства

	259. 
	Подготовка проектов решений районного Совета МО Киясовский район по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов предпринимательской деятельности на территории МО Киясовский район
	ФЗ-131, ст.15 ч.1 п.25; НК РФ глава 26.3 ст. 346.26
	Проекты решений Районный Совет МО Киясовский район по единому налогу на вмененный доход для отдельных видов предпринимательской деятельности на территории Киясовский район
	Администрация района, районный Совет МО Киясовский район, хозяйствующие субъекты

	260. 
	Подготовка заключений на проекты муниципальных правовых актов, проекты правовых актов органов государственной власти РФ,  УР в пределах компетенции отделов, в том числе на проекты ведомственных и долгосрочных целевых программ
	ФЗ-131, ст.43
	Заключения на проекты муниципальных правовых актов, проекты правовых актов органов государственной власти РФ,  УР, в том числе на проекты ведомственных и долгосрочных целевых программ
	Администрация Киясовский район, органы государственной власти РФ,  УР, районный Совет МО Киясовский район, юридические лица, индивидуальные предприниматели, население

	261. 
	Разработка проектов решений Районного Совета Киясовский район, проектов муниципальных правовых актов Администрации МО Киясовский район по вопросам, входящим в компетенцию отделов
	ФЗ-131, ст.43 п.4, п.6, п.7, ст.15 ч.1 п.25
	Проекты решений Районный Совет Киясовский район, проекты муниципальных правовых актов Администрации района
	МО «Киясовский район» МО Киясовский район, Администрация МО Киясовский район, хозяйствующие субъекты, население

	262. 
	Разработка документов (предложений) по стратегическому планированию (программы комплексного социально-экономического развития города) 
	ФЗ-131 ст.17 п.1 пп.6
	Документы (предложения) по стратегическому планированию (программы комплексного социально-экономического развития города)
	Правительство  УР, МО «Киясовский район» МО Киясовский район, Администрация Киясовский район, организации, население

	263. 
	Разработка Предварительных итогов социально-экономического развития города за истекший период текущего финансового года и ожидаемых итогов социально-экономического развития МО Киясовский район за текущий финансовый год, Прогноза социально-экономического развития района
	БК РФ ст.173, 184.2; ФЗ-131 ст.17 п.1 пп.6; Закон УР от 17.07.2008 № 33
	Распорядительный документ об организации работы по подготовке Предварительных итогов социально-экономического развития города за истекший период текущего финансового года и ожидаемых итогов социально-экономического развития Киясовский район за текущий финансовый год, Прогноза социально-экономического развития города.  Предварительные итоги социально-экономического развития города за истекший период текущего финансового года и ожидаемые итоги социально-экономического развития Киясовский район за текущий финансовый год. Прогноз социально-экономического развития города.  Проект решения Коллегии Администрации МО Киясовский район. Проект постановления Администрации МО Киясовский район об одобрении Прогноза социально-экономического развития района. Проект решения Районный Совет МО Киясовский район
	Министерство экономики УР, Администрация Киясовский район, МО «Киясовский район» Киясовский район, организации, население

	264. 
	Подготовка квартальных и годовых отчетов (докладов) об итогах социально-экономического развития города и итогах социально-экономического развития района за ряд лет
	БК РФ ст. 184.2; ФЗ-131 ст.17 п.1 пп.6
	Отчеты (доклады), проект решения Коллегии Администрации района.
	Президент  УР, Правительство  УР, МО «Киясовский район» Киясовский район, Администрация Киясовский район, организации, население

	265. 
	Обеспечение статистической информацией, предоставленной Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по УР, отраслевых (функциональных), территориальных органов – структурных подразделений Администрации МО Киясовский район
	ФЗ-131 ст.17 ч.1 п.6; Положение о Территориальном органе Федеральной службы государственной статистики по УР, утвержденное Постановлением Федеральной службы государственной статистики от 02.12.2004 №113 п.6.2
	Распорядительный документ об информационных услугах, предоставляемых Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по УР. Заказ на предоставление информационных услуг. Договор с Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по УР.  Статистическая информация, предоставленная Территориальным органом Федеральной службы статистики по УР. Акты о получении Администрацией МО Киясовский район информационных услуг, предоставляемых Территориальным органом Федеральной службы государственной статистики по УР
	Администрация МО Киясовский район

	266. 
	Внесение предложений по вопросам экономического развития МО Киясовский район; подготовка заключений об экономической целесообразности предложений о сотрудничестве, поступающих в Администрацию МО Киясовский район
	БК РФ, ст.169, ст.173; ФЗ-131 ст.37.п.1,ст.15;
	Предложения по вопросам экономического развития Киясовский район, заключения о целесообразности организации взаимодействия и сотрудничества с организациями-заявителями, проекты ответов
	Глава Администрации МО Киясовский район, Первый заместитель Главы Администрации МО Киясовский район, организации, население

	267. 
	Подготовка отчёта (доклада) Главы Администрации МО Киясовский район о деятельности Администрации Киясовский район
	Устав МО Киясовский район
	Распорядительный документ о подготовке отчёта Главы Администрации Киясовский район.  Отчёт (доклад) Главы Администрации Киясовский район.  Проект решения Районный Совет МО Киясовский район
	МО «Киясовский район» Киясовский район, Глава Администрации МО Киясовский район, организации, население

	268. 
	Информирование юридических лиц, индивидуальных предпринимателей о семинарах, конкурсах, выставках по предпринимательству и инвестициям
	ФЗ-131 ст.15 ч.1 п.1, 25; ФЗ-209 от 24.07.2007 ст.19; Указ Президента УР от 02.09.2008 №138 п.1
	Проекты писем с информацией о семинарах, конкурсах, выставках, размещение информации на сайте МО "Киясовский район"
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели

	269. 
	Подготовка проектов ответов на обращения организаций и граждан в пределах компетенции отделов
	ФЗ-131, ст.32; ФЗ-59
	Проект ответа письма заявителю
	Юридические лица, индивидуальные предприниматели, население

	Отдел правовой, кадровой работы и делопроизводства



	270. 
	Разработка нормативных и методических документов по делопроизводству


	ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01, Инструкция по ведению делопроизводства в Администрации Киясовского района Удмуртской Республики, утверждена в 1997 году 
	НПА, инструкции, методики по делопроизводству
	Структурные подразделения Администрации района

	271. 
	Осуществление контроля за движением корреспонденции
	ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01, Инструкция по ведению делопроизводства в Администрации Киясовского района Удмуртской Республики, утверждена в 1997 году
	Контрольная карточка, информация для главы Администрации по подведению итогов работы Администрации района
	Заместители главы Администрации района, структурные подразделения Администрации района

	272. 
	Выпуск муниципальных правовых актов (постановления, распоряжения) Администрации района, их тиражирование и рассылка
	ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01, 

ст. 7 131- ФЗ, Инструкция по ведению делопроизводства в Администрации Киясовского района Удмуртской Республики, утверждена в 1997 году
	Муниципальные правовые акты и их копии


	Структурные подразделения Администрации района, учреждения, организации, предприятия

	273. 
	Организация рассмотрения обращений граждан в Администрации района 


	Федеральный закон от 2 мая 2006 г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации", п.2 ст.32 131-ФЗ, ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01, 

Инструкция по ведению делопроизводства в Администрации Киясовского района Удмуртской Республики, утверждена в 1997 году
	Ответ на обращение физических лиц в Администрацию района 


	Заявитель (гражданин)



	274. 
	Организация рассмотрения обращений юридических лиц в Администрации района 
	ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01, Инструкция по ведению делопроизводства в Администрации Киясовского района Удмуртской Республики, утверждена в 1997 году
	Ответ на обращение юридических лиц в Администрацию района 


	Заявитель (юридическое лицо)



	275. 
	Сдача на архивное хранение документов Администрации района согласно номенклатуре
	ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01, Инструкция по ведению делопроизводства в Администрации Киясовского района Удмуртской Республики, утверждена в 1997 году
	Документы Администрации района согласно номенклатуре


	Отдел по делам архива



	276. 
	Организация подписки на издания периодической печати
	
	
	Отделы Администрации муниципального образования "Киясовский район"  

	277. 
	Подготовка заключения на соответствие действующему законодательству в области кадровой политики муниципальных правовых актов
	
	Заключения на соответствие действующему законодательству в области кадровой политики


	Органы и должностные лица местного самоуправления муниципального образования "Киясовский район»"



	278. 
	Подготовка проектов положений о профессиональной подготовке и переподготовке муниципальных служащих
	ст. 11 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"
	Проекты положений о профессиональной подготовке и переподготовке муниципальных служащих
	Муниципальные служащие Администрации муниципального образования "Киясовский район"  

	279. 
	Согласование положений о структурных подразделениях Администрации муниципального образования "Киясовский район", должностных инструкций


	
	Согласованные положения о структурных подразделениях, должностные инструкции заключения на положения структурных подразделений


	Руководители структурных подразделений Администрации муниципального образования "Киясовский район", муниципальные служащие, работники

	280. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов по вопросам муниципальной службы, кадровой политики, реализации решений Киясовского районного Совета депутатов


	ФЗ-131; 

ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"


	Проекты муниципальных правовых актов 


	Глава Администрации муниципального образования "Киясовский район", руководители структурных подразделений Администрации муници-пального образования "Киясовский район",  муниципальные служащие, работники

	281. 
	Разработка предложений по утверждению структуры Администрации муниципального образования "Киясовский район"  


	п. 6 ст. 33 Устава муниципального образования  - муниципального района "Киясовский район"
	Проекты решений Киясовского районного Совета депутатов об утверждении структуры Администрации муниципального образования "Киясовский район", о внесении изменений в структуру Администрации муниципального образования "Киясовский район"
	Глава Администрации муниципального бразова-ния "Киясовский район", руководители структурных подразделений Адми-нистрации муниципального образования "Киясовский район"

	282. 
	Рассмотрение случаев нарушений трудовой дисциплины и трудовых споров
	Трудовой Кодекс Российской Федерации;

ст. 27 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"
	Распоряжения о привлечении к дисциплинарной ответственности


	Муниципальные служащие, работники



	283. 
	Ведение реестра муниципальных служащих


	ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"; 

Решение Совета депутатов муниципального образования "Киясовский район" от20.08.2007 № 101 «Об утверждении Положения о порядке ведения Реестра муниципальных служащих в органах местного самоуправления муници-пального образования "Киясовский район"»
	Реестр муниципальных служащих


	Муниципальные служащие, Администрация района



	284. 
	Сбор, проверка сведений о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, а также соблюдения связанных с муниципальной службой ограничений
	Трудовой Кодекс РФ;

ст. 13, 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25 "О муниципальной службе в Российской Федерации"


	Сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера муниципальных служащих, заключения по проведенным проверкам
	Муниципальные служащие, Глава Администрации муниципального образования "Киясовский район"  



	285. 
	Выдача справки о стаже работы


	ст. 25 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации";

Закон УР от 09.02.1999 г. № 732-I "О стаже государственной службы Удмуртской Республики"
	Справки о стаже


	Муниципальные служащие, работники



	286. 
	Подготовка распоряжений, связанных с поступлением на муниципальную службу, ее прохождением и прекращением, с назначением на должность руководителей муниципальных учреждений, приемом на работу работников; переводами, отпусками, направлением в командировки, поощрением, применением мер дисциплинарного взыскания, увольнением муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и работников Администрации муниципального образования "Киясовский район"  
	Трудовой Кодекс РФ; 

ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г.  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»


	Распоряжения о поступлении на муниципальную службу (о приеме на работу, о назначении на должность), о переводах и увольнениях с муниципальной службы (с работы, с должности), об отпусках, о  направлении в командировки, поощрении, применении мер дисциплинарного взыскания


	Муниципальные служащие, руководители муниципаль-ных учреждений, работники Администрации муниципального образования "Киясовский район"  



	287. 
	Учет уровня профессиональной подготовки муниципальных служащих


	Трудовой Кодекс Российской Федерации; 

ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"; 

ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ "О персональных данных"

	Информация об образовании, уровне профессиональной подготовки муниципальных служащих


	Глава Администрации муниципального образования "Киясовский район", Администрация Президента и Правительства УР

	288. 
	Составление и ведение кадрового резерва


	ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" 

	Кадровый резерв муниципальных служащих


	Муниципальные служащие, лица, включенные в кадровый резерв

	289. 
	Сбор, проверка и хранение персональных данных муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и работников Администрации муниципального образования "Киясовский район"
	Трудовой Кодекс РФ; 

ст. 29 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

ФЗ от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
	Архив персональных данных муниципальных служащих, руководителей муниципальных учреждений и работников


	Муниципальные служащие, руководители муниципаль-ных учреждений  и работ-ники Администрации муни-ципального образования "Киясовский район"  



	290. 
	Ведение трудовых книжек и личных дел муниципальных служащих и работников Администрации муниципального образования "Киясовский район"
	Трудовой Кодекс РФ; 

ст. 28, 30 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; 

Постановление Минтруда РФ от 10.10.2003 г. № 69 «Об утверждении Инструкции по заполнению трудовых книжек»
	Внесение записей в трудовые книжки, приобщение документов к личным делам муниципальных служащих и работников 


	Муниципальные служащие,   работники Администрации муниципального образования "Киясовский район"

	291. 
	Проведение конкурсов на замещение вакантных должностей муниципальной службы


	ст. 17, 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации";

Решения Совета депутатов муниципального образования "Киясовский район":

- от 20.10.2008 № 196 «О конкурсе на замещение должности муниципальной службы в муниципальном образовании "Киясовский район"»;

- от 19 октября 2009 года № 282 «О внесении дополнения в Положение о конкурсе на замещение должности муниципальной службы в муниципальном образовании "Киясовский район"»
	Протоколы заседания конкурсной комиссии на замещение вакантных должностей муниципальной службы


	Граждане РФ, отвечающие квалификационным требованиям

	292. 
	Проведение аттестации муниципальных служащих


	ст. 18, 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации";

Решения Совета депутатов муниципального образования "Киясовский район" 

- от23.06.2008 № 172 «Об утверждении Положения о проведении аттестации муниципальных служащих муниципального образования "Киясовский район"»; 

- от 08.12.2008 № 211 «О внесении изменений в Положение о проведении аттестации муниципальных служащих муниципального образования "Киясовский район"»
	Протоколы заседания аттестационной комиссии, аттестационные листы муниципальных служащих


	Муниципальные служащие



	293. 
	Проведение квалификационных экзаменов муниципальных служащих
	Ст.9 Закона УР от 20.03.2008г. «О муниципальной службе в УР»

Решение Совета депутатов муниципального образования "Киясовский район" от 28.12.2009 №305 «Об утверждении Положения о порядке сдачи квалификационного экзамена муниципальными служащими в муниципальном образовании "Киясовский район" и оценки их знаний, навыков и умений (профессионального уровня)» 
	Протоколы заседания квалификационной комиссии, экзаменационные листы муниципальных служащих


	Муниципальные служащие



	294. 
	Учет стажа муниципальной службы за выслугу лет 


	ст. 25, 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации";

Закон УР от 09.02.1999 г. № 732-I "О стаже государственной службы Удмуртской Республики"
	Протоколы заседания комиссии по исчислению стажа муниципальной службы,  проекты распоряжений о надбавках за выслугу лет
	Муниципальные служащие, работники



	295. 
	Проведение консультаций муниципальных служащих,  руководителей муниципальных учреждений и работников Администрации муниципального образования "Киясовский район"   по вопросам кадровой работы
	Трудовой Кодекс РФ; 

ст. 11, 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации» 


	Справки, заключения; устные ответы по кадровой работе


	Муниципальные служащие, руководители муниципаль-ных учреждений, работники Администрации МО "Киясовский район"  



	296. 
	Ведение воинского учета граждан, пребывающих в запасе, и граждан, подлежащих призыву на военную службу
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719 "Об утверждении положения о воинском учете"


	Оформление документов по воинскому учету, представление сведений в военные комиссариаты


	Военные комиссариаты; муниципальные служащие, работники



	297. 
	Оформление документов об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе


	Постановление Правительства Российской Федерации от 26.02.1998 г. № 258 "Основные положения по бронированию граждан РФ, пребывающих в запасе ВС РФ, федеральных органов исполнительной власти, органах местного самоуправления и организациях"


	Представление извещений в военные комиссариаты об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время забронированным гражданам, пребывающим в запасе
	Военные комиссариаты; муниципальные служащие, работники



	298. 
	Составление отчета по воинскому учету и бронированию граждан, пребывающих в запасе
	Постановление Правительства Российской Федерации от 27.11.2006 г. № 719 "Об утверждении положения о воинском учете"


	Заполнение формы № 6


	Глава Администрации МО "Киясовский район"  

	299. 
	Оформление и выдача служебных удостоверений муниципальным служащим и работникам
	ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" 
	Удостоверения; 

Журнал регистрации  выдачи удостоверений
	Муниципальные служащие, работники



	300. 
	Заключение договоров по медицинскому страхованию муниципальных служащих и работников
	ст. 23 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации" 


	Полисы обязательного медицинского страхования


	Муниципальные служащие, работники



	301. 
	Подготовка проектов решений об установлении, определении размера, о перерасчете, приостановлении, возобновлении, прекращении выплаты ежемесячных доплат к государственной пенсии 
	ст. 24 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"; 

решения Городской думы города Ижевска от 24.03.2005 г. № 306 и № 307 


	Решения об установлении, определении размера, о перерасчете, приостановлении, возобновлении, прекращении выплаты ежемесячных доплат к государственной пенсии
	Лица, замещающие выборные должности в органах местного самоуправления 



	302. 
	Подготовка проектов решений об установлении, определении размера, перерасчете, приостановлении, возобновлении, прекращении выплаты пенсий за выслугу лет муниципальным служащим 


	Трудовой Кодекс РФ, ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"

Решения Совета депутатов муниципального образования "Киясовский район"

- от 25.08.2008 № 186 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении муниципальных служащих муниципального образования «Киясовский район» за выслугу лет»;

- от 20.04.2009 №248 «О внесении изменений в статью 4 Положения о пенсионном обеспечении муниципальных служащих муниципального образования "Киясовский район" за выслугу лет»;

- от 01.03.2010 № 326 «О внесении изменений в Положение о пенсионном обеспечении муниципальных служащих муниципального образования "Киясовский район" за выслугу лет»
	Решения об установлении, определении размера, перерасчете, приостановлении, возобновлении, прекращении выплаты пенсий за выслугу лет муниципальным служащим


	Муниципальные служащие



	303. 
	Подготовка проектов распоряжений об исчислении стажа муниципальных служащих и работников для предоставления льгот и гарантий муниципальным служащим и работникам
	 ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"


	Распоряжения об установлении, определении размера ежемесячной надбавки за выслугу лет к должностному окладу 


	Муниципальные служащие, работники



	304. 
	Согласование материалов для представления   граждан и организаций к награждению государственными и иными наградами Российской Федерации и Удмуртской Республики, отраслевыми наградами
	 ст. 26 ФЗ от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации"


	Согласованные наградные материалы


	Юридические и физические лица, муниципальные служащие



	305. 
	Подготовка Почетных грамот и объявление благодарности Администрации района, занесение на Доску почета Киясовского района, присвоение звания «Почетный гражданин»


	- ФЗ от 6.10.2003 года N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- п. 28 ст. 34 Устава муниципального образования "Киясовский район";

- постановление Администрации муниципального образования "Киясовский район" от  24.07.2009 № 300  «Об утверждении Положения о Почетной грамоте Адми-нистрации МО "Киясовский район"»; 

- решения Совета депутатов муниципального образования "Киясовский район" 

          от 22.06.2009 № 256 «Об утверждении Положения о звании "Почетный гражданин Киясовского района"»;

           от 04.06.2003 № 77 «О Доске почета муниципаль-ного образования "Киясовский район"»
	Почетная грамота Администрации района, благодарность,

занесение на доску почета Киясовского района

присвоение звания 


	Юридические и физические лица, население района, муниципальные служащие



	306. 
	Проведение заседаний и совещаний по вопросам кадровой политики


	постановление Главы муниципального образования "Киясовский район" от 14.03.2007 № 07 «Об утверждении Положения о совете по кадровой политике при Главе муниципального образования "Киясовский район"
	Протокол заседания по вопросам кадровой политики


	Структурные подразделения Администрации муниципального образования "Киясовский район"  

	307. 
	Проверка достоверности представляемых гражданином персональных данных и иных сведений при поступлении на муниципальную службу
	ст. 28 ФЗ от 02.03.2007 г.  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»


	Заключения по проведенным проверкам


	Муниципальные служащие, Глава Администрации района, Руководитель Аппарата органов местного самоуправления муниципального образования "Киясовский район"

	308. 
	Проведение заседаний Комиссии по урегулированию конфликта интересов муниципальных служащих Администрации района


	ст. 12 ФЗ от 02.03.2007 г.  № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»; ст. 10,11 ФЗ от 25.12.2008 г.  № 273-ФЗ «О противодействии коррупции»; распоряжения Администрации муниципального образования "Киясовский район"  

- от  20.04.2009 г.   № 40 «О комиссии по урегулированию конфликта интересов в Администрации муниципального образования "Киясовский район"»;

-  от  16.03.2010 г.   № 33 «О внесении изменения в распоряжение Администрации муниципального образования "Киясовский район"  от  20.04.2009 г.   № 40 «О комиссии по урегулированию конфликта интересов в Администрации муниципального образования "Киясовский район"»


	Заседания Комиссии, решения Комиссии


	Председатель Комиссии, члены Комиссии, муниципальные служащие Администрации муниципального образования "Киясовский район"  



	309. 
	Проведение заседаний Комиссии по проверке сведений о коррупционных правонарушениях
	ст. 9 ФЗ от 25.12.2008 г.  №  273-ФЗ «О противодействии коррупции»; 

распоряжение Администрации муниципального образования "Киясовский район"   от 16.03.2010 № 29 «О Порядке уведомления представителя нанимателя (работодателя) о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего Администрации муниципального образования "Киясовский район" к совершению коррупционных правонарушений» 
	Заседания Комиссии, заключения Комиссии


	Председатель Комиссии; члены Комиссии; муниципальный служащий, подавший уведомление; лицо, от которого муниципальному служащему поступило обращение в целях его склонения к совершению коррупционных правонарушений

	310. 
	Подготовка и внесение проектов муниципальных правовых актов регулирующих вопросы распределения обязанностей руководителей Администрации муниципального образования "Киясовский район", разработка порядка подготовки и согласования проектов муниципальных правовых актов, разрабатываемых Администрацией муниципального образования "Киясовский район" 
	ст. 46 ФЗ-131, 

Устав муниципального образования "Киясовский район"; 

распоряжение Администрации муниципального образования "Киясовский район" от 20.11.2006 № 380
	Проекты муниципальных правовых актов 


	Глава Администрации муниципального образования "Киясовский район", иные уполномоченные должностные лица Администрации муниципального образования "Киясовский район" 



	311. 
	Регистрация муниципальных правовых актов, принимаемых Администрацией муниципального образования "Киясовский район", хранение в текущем году муниципальных правовых актов, принимаемых Администрацией муниципального образования "Киясовский район"   
	ФЗ-131,

Устав муниципального образования "Киясовский район",

 
	Регистрация муниципальных правовых актов в информационной системе "Олимп", хранение распоряжений, постановлений, принятых Администрацией района в текущем году.


	Органы, исполняющие муниципальный правовой акт, иные должностные лица



	312. 
	Проверка на соответствие действующему законодательству проектов решений Киясовского районного Совета депутатов, проектов постановлений и распоряжений Главы Администрации района, (далее муниципальные правовые акты) на предмет их соответствия действующему законодательству, правилам юридической техники
	п.1, ст.17 ФЗ-131, 
	Согласование муниципальных правовых актов (либо отказ в согласовании);
Заключение на соответствие действующему законодательству


	Глава Администрации муниципального образования "Киясовский район", иные уполномоченные должностные лица Администрации муниципального образования "Киясовский район".



	313. 
	Проверка на соответствие действующему законодательству, регистрация, хранение договоров (соглашений), заключаемых Администрацией района с федеральными органами исполнительной власти, органами государственной власти Удмуртской Республики, органами местного самоуправления, юридическими и физическими лицами
	ФЗ-131, ст. 8 п.4, 
	Согласование, представление замечаний на проекты договоров;
Регистрация проектов договоров,
договоров;


Хранение договоров.
	Глава Администрации муниципального образования "Киясовский район", иные уполномоченные должностные лица Администрации муниципального образования "Киясовский район".



	314. 
	Предоставление правовой информации Главе Администрации района, Первому заместителю главы Администрации района, Заместителям Главы Администрации района, 

Руководителю Аппарата органов местного самоуправления района, руководителям структурных подразделений Администрации района
	ФЗ-131, федеральное законодательство, законодательство субъекта РФ, муниципальные правовые акты, 


	Подготовленная и представленная информация


	Глава Администрации района, Первый заместитель главы Администрации района, Заместители Главы Администрации района, Руководитель Аппарата ОМС района, руководители структурных подразделений Администрации района

	315. 
	Организация и проведение для других структурных подразделений Администрации района совещаний по разъяснению практики применения действующего законодательства;
	Устав муниципального образования "Киясовский район"   


	Рекомендации по применению законодательства


	Структурные подразделения Администрации района



	316. 
	Подготовка разъяснений отдельных положений муниципальных правовых актов Администрации района по запросам органов исполнительной власти Удмуртской Республики, органов местного самоуправления, а также юридических и физических лиц;
	ФЗ-131, федеральное законодательство, законодательство субъекта РФ, муниципальные правовые акты, 


	Подготовка заключения на соответствие действующему законодательству, разъяснение муниципальных правовых актов


	Органы местного самоуправления, а также юридические и физические лица

	317. 
	Защита прав и законных интересов Администрации района в судах и других органах при рассмотрении дел, связанных с гражданско-правовыми спорами, при необходимости с привлечением уполномоченных представителей структурных подразделений Администрации района 
	ФЗ-131, ст.41, п.1, 


	Составление и подача исковых заявлений, представление отзывов, представительство в судах и иные, регламентированные законодательством процессуальные действия.
	Суды и иные органы, граждане и иные юридические лица.



	318. 
	Рассмотрение обращений граждан, поступивших в Администрацию муниципального образования "Киясовский район", участие по поручению Главы Администрации района или его заместителей в рассмотрении обращений граждан, поступивших в Администрацию района
	п.1 ст. 32 131-ФЗ


	Подготовка ответа на обращение


	Уполномоченное должностное лицо Администрации района и гражданин.



	Отдел по управлению собственностью

	319. 
	Подготовка договоров на передачу в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений муниципального жилищного фонда в порядке приватизации.
	Закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в РФ»,

ФЗ N 131-ФЗ, ст.15 ч.1 п.3, Устав МО «Киясовский район» ст.7 п.3
	Договоры передачи в собственность граждан занимаемых ими жилых помещений
	физические лица

	320. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов об утверждении документации по планировке и межеванию территории МО «Киясовский район»
	ФЗ-131, ст.ст. 45, 46 ГК РФ; ст.38 Устав МО «Киясовский район»
	проекты постановлений планировки и межевания территории Киясовский район
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр.лица,

	321. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов

-об образовании земельных участков;
- об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
-о прекращении прав на земельные участки;
- о предоставлении земельных участков под эксплуатацию объектов недвижимости, законченных строительством;
- о предоставлении в собственность муниципальному образованию «Киясовский район» земельных участков;
- о проведении торгов
	ст.11.3., 36, 45, 48, 53, 54 Земельного кодекса РФ
	Проект постановления
	Глава Администрации

МО «Киясовский район», физические, юридические лица

	322. 
	Заключение договоров безвозмездного срочного пользования и аренды земельных участков и соглашений к ним
	Главы 27,28 Гражданского кодекса РФ, ст. 22, 24 ЗК РФ
	Договор безвозмездного срочного пользования, договор аренды
	Физические и юридические лица

	323. 
	Заключение договоров ограниченного пользования земельными участками
	ст. 274 Гражданского кодекса РФ, ст.23 ЗК РФ
	Договор ограниченного пользования чужим земельным участком
	Физические и юридические лица

	324. 
	Заключение договоров купли-продажи земельных участков
	ст.3 пункт 10 ФЗ "О введении земельного кодекса РФ"
	Договор купли продажи земельного участка
	Физические и юридические лица

	325. 
	Подготовка предложений по регулированию земельных отношений на территории муниципального образования "Киясовский район"
	ст. 14 ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	Письменные предложения по регулированию земельных отношений
	Должностные лица органов местного самоуправления

	326. 
	Представление интересов муниципального образования «Киясовский район» при государственной регистрации права собственности муниципального образования на земельные участки
	ст.30.1 ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" №122 ФЗ 21.07.1997, ст. 209 Гражданского кодекса РФ
	Документы для государственной регистрации права собственности муниципального образования на землю при разграничении государственной собственности на землю
	Органы государственной регистрации прав, органы местного самоуправления.

	327. 
	Осуществление функций главного администратора доходов в бюджет от лица Администрации муниципального образования «Киясовский район», в том числе исполнение решений о возврате излишне уплаченных (взысканных) платежей в бюджет, пеней и штрафов, а также процентов за несвоевременное осуществление такого возврата и процентов начисленных на излишне взысканные суммы и решений о зачете (уточнений) платежей в бюджет
	Приказ Минфина РФ №74н от 28.01.2008 «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ, Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина №25-н от 10.02.2006, Письмо Минфина от 22.11.2005 « О порядке отражения в бюджетном учете и отчетности операций с поступлением и распределяемыми между бюджетами бюджетной системы РФ», ст. 65 ЗК РФ, ст.27 АПК РФ, ст.614, 11,1., 330 ГК РФ, ФЗ «Об исполнительном производстве», Приказ Минфина РФ 74н от 24.08.2007 «Об утверждении указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ, Приказ Минфина РФ №11бн от 16.12.2004 в редакции приказа Минфина РФ от 12.11.2007 №103н, зарегистрированного в Минюсте 22.12.2004 №6227
	Сведения по поступлениям, балансовый отчет, уведомление в УФК по УР
	Управление финансов Администрации МО «Киясовский район», органы местного самоуправления, Управление федерального казначейства

	328. 
	Проведение проверок за использованием земель
	ст. 72 ЗК РФ, Решение Киясовского районного Совета депутатов от 25.08.2008 № 180 «О муниципальном земельном контроле на территории муниципального образования «Киясовский район"
	Акт проверки использования земель либо акт обследования земельного участка
	Администрация МО Киясовский район, судебные органы, физические и юридические лица

	329. 
	Рассмотрение письменных и устных обращений физических и юридических лиц по земельным вопросам
	ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ", ГОСТ Р 6.30-2003, от 2003-07-01
	Письменный или устный ответ заявителю
	Заявитель

	330. 
	Представление интересов Администрации МО «Киясовский район» в органах государственной власти, судебных органах, органах прокуратуры по поручению Администрации МО Киясовский район в области земельных отношений
	ст. 48 Гражданского кодекса РФ, ГПК РФ, АПК РФ
	Защита интересов Администрации Киясовский район в области земельных отношений
	Администрация МО Киясовский район

	331. 
	Проведение торгов по продаже земельных участков или права на заключение договора аренды земельного участка 
	Постановление Правительства РФ №808 от 11.11.2002 «Об организации и проведении торгов по продаже, находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права аренды таких участков, ст. 38.1 и ст. 38.2 ЗК РФ
	Протокол результатов торгов
	Физические, юридические лица

	332. 
	Внесение проектов муниципальных правовых актов в области имущественных отношений на рассмотрение Администрации и районного Совета МО Киясовский район
	ст. 46 ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 №131-ФЗ, ст. 38 Устав МО Киясовский район
	Проекты Постановлений Администрации Киясовский район и решений Районного Совета в области имущественных отношений
	Администрация МО Киясовский район, Районный Совет

	333. 
	Ведение реестра объектов муниципальной собственности
	Закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ; Постановление Правительства РФ от 16.07.2007 № 447
	Информационная база данных объектов муниципальной собственности
	Физ. и юр. лица, ОМС и органы гос. Власти

	334. 
	Осуществление контроля за использованием муниципального имущества, переданного в хозяйственное ведение, оперативное управление, аренду, безвозмездное пользование
	ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 №131-ФЗ; Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Киясовский район», утвержденное решением Советом депутатов МО «Киясовский район» от 21.08.2006 №312
	Акт проверки, план мероприятий по устранению недостатков
	Муниципальные унитарные предприятия и учреждения, структурные подразделения ОМС

	335. 
	Контроль за исполнением договоров аренды и безвозмездного пользования муниципального имущества и других договоров гражданско-правового характера в отношении муниципального имущества
	ГК РФ; п. 3 ст. 29 Закона от 28.08.1995 № 154-ФЗ; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 №131-ФЗ; Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Киясовский район», утвержденное решением Советом депутатов МО «Киясовский район» от 21.08.2006 №312
	акты проверок, претензия, исковое заявление
	Стороны договора

	336. 
	Внесение проекта Прогнозного плана приватизации муниципального имущества
	ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 № 131-ФЗ, Постановление Правительства РФ от 12.08.2002 № 585
	Проект решения Совета депутатов МО «Киясовский район» об утверждении прогнозного плана приватизации
	Физические, юридические лица, ОМС и органы государственной власти

	337. 
	Представление интересов муниципального образования «Киясовский район» при государственной регистрации прав на муниципальное недвижимое имущество и сделок с ним
	Закон от 06.10.03г.№ 131; п. 2 ст. 29 Закона от 28.08.1995 № 154-ФЗ; п. 3 ст. 16 Закона от 21.07.1997 № 122-ФЗ
	Заявление в рег. Палату о государственной регистрации прав на муниципальное недвижимое имущество и сделок с ним
	МО «Киясовский район»

	338. 
	Принятие решений о закреплении имущества на праве оперативного управления, хозяйственного ведения, включения в казну МО «Киясовский район», списании или ином распоряжении муниципальным имуществом, а также имуществом, принимаемом в муниципальную собственность
	ГК РФ; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003г. №131-ФЗ; Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Киясовский район», утвержденное решением Советом депутатов МО «Киясовский район» от 21.08.2006 №312
	Проект Постановления Администрации Киясовский район, акты приема-передачи о передаче с баланса на баланс, списании или ином распоряжении муниципальным имуществом, закрепленным на праве хозяйственного ведения или оперативного управления, а также принимаемом в муниципальную собственность
	МУПы и учреждения, СП ОМС

	339. 
	Приватизация муниципального имущества 
	Закон № 178-ФЗ от 21.12.2001,Ст. 217 ГК РФ; Закон от 06.10.2003 № 131; п. 4 ст. 29 Закона от 28.08.1995 № 154-ФЗ; Постановление Правительства РФ от 12.08.02г. № 581, № 585;
	Договора купли - продажи по итогам торгов, способом, установленным ст. 16 Закона № 178-ФЗ от 21.12..01г
	Победители торгов, Администрация города

	340. 
	Проведение конкурсов, аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом
	Конкурсы, аукционы, проведенные в соответствии со ст. 17.1 ФЗ "О защите конкуренции" №135-ФЗ от 26.07.2006
	Договора купли - продажи права аренды, права безвозмездного пользования, права доверительного управления
	Физ.и юр. Лица

	341. 
	Заключение договоров аренды и безвозмездного пользования муниципальным имуществом и других договоров гражданско-правового характера в отношении муниципального имущества
	ГК РФ; п. 3 ст. 29 Закона от 28.08.1995 № 154-ФЗ; ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 №131-ФЗ; Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Киясовский район», утвержденное решением Советом депутатов МО «Киясовский район» от 21.08.2006 №312
	Договор аренды, безвозмездного пользования
	Стороны договора

	342. 
	Согласование сделок, заключаемых муниципальными унитарными предприятиями в области владения, пользования и распоряжения муниципальным имуществом
	Ст. 295 ГК РФ; ФЗ от 14.11.2002 № 161, Положение о порядке управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Киясовский район», утвержденное решением Совета депутатов МО «Киясовский район» от 21.08.2006 №312
	Приказы о согласовании сделок, заключаемых муниципальными унитарными предприятиями
	МУПы

	Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ

	343. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости, временных специальных открытых площадок для хранения легковых автомобилей
	ст.30-32 ЗК РФ
	Проекты постановлений Администрации МО «Киясовский район» о предоставлении земельных участков для строительства и реконструкции объектов недвижимости временных специальных открытых площадок для хранения легковых автомобилей
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	344. 
	Подготовка в установленном порядке и выдача градостроительных планов земельных участков
	ст. 44 ГсК РФ
	Градостроительные планы земельных участков
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	345. 
	Выдача и продление разрешений на строительство объектов капитального строительства
	ФЗ-131 ст.15, ч.1 п15, ст.51 ГсК РФ
	Разрешение на строительство
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	346. 
	Выдача разрешений на ввод объектов капитального строительства в эксплуатацию
	ФЗ-131 ст.15, ч.1 п15, ст.51 ГсК РФ
	Разрешение на ввод капитального строительства в эксплуатацию
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	347. 
	Выдача уведомлений о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое), информирование о принятом решении собственников помещений, примыкающих к помещению, в отношении которого принято указанное решение
	Гл.3 Жилищного кодекса РФ
	Уведомление, письма собственникам помещения
	Заявитель

	348. 
	Выдача выкопировка из плана поселений
	ч.6 ст.57 ГсК РФ
	Выкопировка из плана поселений
	Заявитель

	349. 
	Нанесение на топографическую съемку красных линий по координатам
	ГсК РФ
	Выкопировка с красными линиями
	Заявитель

	350. 
	Подготовка предложений по представлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства, отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Ст.39-40 ГсК РФ
	Предложение по представлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельных участков или объектов капитального строительства, отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	351. 
	Выдача согласований переустройства и перепланировки жилых помещений
	Гл.4 ЖК РФ
	согласование переустройства и перепланировки
	Физ.лица, юр. лица

	352. 
	Ведение информационных систем обеспечения градостроительной деятельности
	Гл.7 ГсК РФ, Приказ Минрегионразвития РФ от 30.08.2007 №85
	Информация по градостроительной системе
	Заявитель

	353. 
	Подготовка разрешений на земляные работы
	Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 23.06.2008 №168
	Проект разрешения на земляные работы
	орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	354. 
	Приемка материалов завершенных топографо-геодезических и исполнительных съемок
	ст.13 ФЗ от 26.12.1995 № 209-ФЗ “ О геодезии и картографии”
	Картографические материалы
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	355. 
	Учет и хранение архивных сведений, в том числе составляющих государственную тайну 
	ФЗ от 21.07.1993 №5485-1 ’’ О гос. тайне“
	Информация, составляющая государственную тайну, архив
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, юр. лица имеющие лицензию на работу с использованием сведений, составляющих гос.тайну

	356. 
	Рассмотрение в установленном порядке обращений граждан и юридических лиц по вопросам осуществления архитектурной и градостроительной деятельности
	ФЗ от 02.05.2006 № 59-ФЗ
	Письменный ответ на обращение по вопросам осуществления архитектурной и градостроительной деятельности
	Физ. лица, юр. лица

	357. 
	Представление интересов Администрации МО «Киясовский район» в органах государственной власти, судебных органах, органах прокуратуры по поручению Администрации МО «Киясовский район» по вопросам архитектуры и строительства
	ФЗ-131, Устав МО « Киясовский район», Гл.5 ГПК РФ, Гл. 6 АПК РФ
	Защита интересов Администрации МО «Киясовский район» по вопросам архитектуры и градостроительства
	Администрация МО «Киясовский район»

	358. 
	Предоставление субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	ст. 159 ЖК РФ
	Выдача субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг
	Граждане района

	359. 
	Выдача и получение кредитов и субсидий на улучшения жилищных условий граждан
	Указ Президента РФ от 10.06.1994 N 1180 "О жилищных кредитах"
	Консультации по вопросам предоставления кредитов и субсидий
	Граждане района

	360. 
	Разработка проектов порядка регулирования тарифов на услуги, предоставляемыми муниципальными предприятиями и учреждениями и порядка установления размера платы за жилое помещение для внесения в Администрацию МО «Киясовский район»
	ФЗ-131. ст. 17 ч.1 п 4. Устав Администрации МО «Киясовский район»
	Проекты Порядка регулирования тарифов на услуги, предоставляемые муниципальными предприятиями и учреждениями; Порядка установления размера платы за жилое помещение.
	Совет депутатов МО «Киясовский район»

	361. 
	Разработка Генеральных планов, правил землепользования и застройки поселений муниципальных образований района
	ФЗ-131 ст. 15 ч.1 п 15
	Генеральные планы, правила землепользования и застройки поселений муниципальных образований района
	Гос. органы власти, орган местного самоуправления, физ. лица, юр. лица

	Отдел по вопросам ГОиЧС

	362. 
	Внесение проектов муниципальных правовых актов и распорядительных документов по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций на рассмотрение Главы Администрации МО «Киясовский район»
	ФЗ-68, ст. 4
	Проекты муниципальных правовых актов и распорядительных документов по вопросам гражданской обороны, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций
	Глава Администрации МО «Киясовский район»

	363. 
	Разработка районной целевой программы в области защиты населения и территории муниципального образования «Киясовский район» от чрезвычайных ситуаций и обеспечению первичных мер пожарной безопасности
	ФЗ-68, ст. 4
	Районная целевая программа в области защиты населения и территории муниципального образования «Киясовский район» от чрезвычайных ситуаций и обеспечению первичных мер пожарной безопасности
	Администрация , Управление финансов Администрации , Управление экономики Администрации МО «Киясовский район»

	364. 
	Проверка состояния объектов гражданской обороны МО «Киясовский район»
	ФЗ-131, ст. 15, ч.1, п. 21
	Акты проверок, инвентарные описи
	Администрация МО «Киясовский район», балансодержатели объектов ГО, НРС объектов экономики района

	365. 
	Осуществление контроля и надзора в области выполнения требований руководящих документов по вопросам ГО и ЧС
	Приказ МЧС РФ от 03.03.2005 N 125
	Планы по устранению выявленных недостатков, предложения руководителям ГОЧС района и объектов экономики на принятие мер
	Администрация , МО «Киясовский район» службы ГО района, объекты экономики, предприятия и учреждения

	366. 
	Разработка плана гражданской обороны на территории муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ-28, ст.2, ст.8 ч.2; ФЗ-68 гл. 1, ст. 4, 7; гл. 2, ст. 11, ч. 2; гл. 5, ст. 20, 21; гл. 6, ст. 25; Пост. Пр-ва РФ № 1309, п.9; Распоряжение Пр-ва УР № 766-р; Распоряжение Пр-ва УР № 451-р
	План гражданской обороны
	Население района, Администрация МО «Киясовский район», службы ГО района , балансодержатели объектов ГО, НРС объектов экономики района

	367. 
	Разработка плана мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья на территории муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.23.
	План мероприятий по обеспечению безопасности людей на водных объектах, охране их жизни и здоровья
	Администрация МО «Киясовский район», население района

	368. 
	Разработка плана действий по предупреждению чрезвычайных ситуаций
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.21
	План действий по предупреждению чрезвычайных ситуаций
	Население МО «Киясовский район»

	369. 
	Разработка Плана ликвидации аварийных разливов нефтепродуктов (ЛАРН) на территории муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ № 68 от 21.12.1994, Ф3 № 116 от 21.07.1997, (в ред. от 27.12.2009); Постановление Правительства № 794 от 30.12.2003, № 613 от 21.08.2000, № 240 от 15.04.2002, Постановление Правительства  УР от 02.04.2001 № 338 .
	План ЛАРН
	Администрация МО «Киясовский район»

	370. 
	Внесение нормативно-правовых и распорядительных документов в Администрацию МО «Киясовский район» о мерах пожарной безопасности на территории муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ -131; ФЗ - 69, ст.19,абзац1;ст.13
	нормативно-правовые и распорядительные документы о мерах пожарной безопасности
	Администрация МО «Киясовский район», структурные подразделения Администрации МО «Киясовский район»,население

	371. 
	Внесение на рассмотрение Главы Администрации МО «Киясовский район» предложений по дальнейшему развитию гражданской обороны и районного звена УТП РСЧС, повышению ее готовности, совершенствованию форм и методов работы при решении возложенных на них задач
	Пост. Пр-ва РФ № 794, п. 10, абзац 4,6,7
	предложения по дальнейшему развитию гражданской обороны и районного звена УТП РСЧС, повышению ее готовности, совершенствованию форм и методов работы при решении возложенных на них задач
	Глава Администрации МО «Киясовский район»

	372. 
	Разработка раздела мобилизационного плана МО «Киясовский район», касающегося мероприятий гражданской обороны
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ ( с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Раздел мобилизационного плана МО «Киясовский район», касающийся мероприятий ГО
	Население района, Администрация МО «Киясовский район», службы ГО района, объекты экономики

	373. 
	Осуществление функции главного распорядителя и получателя средств бюджета МО «Киясовский район» в сфере гражданской обороны
	Бюджетный Кодекс РФ
	Лимиты финансирования подведомственных учреждений и отраслевых расходов
	Подведомственные учреждения

	374. 
	Информирует население, службы экстренного реагирования, средства массовой информации по вопросам деятельности ГОЧС, предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, защиты жизни и здоровья людей, их жизнеобеспечения при авариях, катастрофах и стихийных бедствиях, как в мирное, так и в военное время
	ФЗ-28,ст.2; ФЗ-68,ст.6, 7,19,20,21;ФЗ-149, ФЗ-151 от 22.08.1995 г., ФЗ-2124-1 от 27.12.1991 г.
	ответы на запросы, информационные материалы для сайта, оперативные сообщения и др.
	население МО «Киясовский район», службы экстренного реагирования, средства массовой информации

	375. 
	Проведение эвакоприемных мероприятий в мирное и военное время
	Пост. Пр-ва РФ № 303, п.15, 41; Постановление СЗ Администрации МО «Киясовский район» от 24.04.2009 № 3
	Эвакоприемные мероприятия
	Население МО «Киясовский район» , Администрация МО «Киясовский район», предприятия, организации и учреждения

	376. 
	Разработка Паспорта безопасности территории муниципального образования «Киясовский район»
	Приказ МЧС РФ от 25.10.2004 N 484
	Паспорт безопасности
	Администрация МО «Киясовский район»

	377. 
	Подготовка Ежегодного государственного доклада "О состоянии защиты населения и территории МО «Киясовский район» от ЧС природного и техногенного характера"
	Постановление Правительства РФ от 29.04.1995 №444 и от 24.06.1996 №728.
	Доклад "О состоянии защиты населения и территории МО «Киясовский район» от ЧС природного и техногенного характера"
	Администрация МО «Киясовский район», Правительство УР

	378. 
	Проведение соревнований санитарных дружин и санитарных постов объектов экономики МО «Киясовский район»
	План основных мероприятий МО «Киясовский район»
	Соревнования санитарных дружин и санитарных постов объектов экономики МО «Киясовский район»
	Объекты экономики

	379. 
	Формирование реестра нештатных аварийно-спасательных формирований
	ФЗ-131.
	Реестр нештатных аварийно-спасательных формирований
	Объекты экономики – формирователи НАСФ

	380. 
	Обеспечение сотрудников структурных подразделений Администрации МО «Киясовский район», муниципальных предприятий и учреждений средствами индивидуальной защиты
	ФЗ-131, ст. 15, ч.1, п. 21
	План выдачи средств индивидуальной защиты
	Структурные подразделения Администрации МО «Киясовский район», муниципальные предприятия и учреждения

	381. 
	Обучение населения способам защиты от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени
	ФЗ-131, ст. 15, ч.1, п. 21
	Обучающие мероприятия, конкурсы и тренировки по способам защиты от чрезвычайных ситуаций мирного и военного времени
	Объекты экономики, население МО «Киясовский район»

	382. 
	Разработка предложений по номенклатуре и объемам создаваемых резервов материальных ресурсов в области гражданской защиты
	ФЗ-68, ФЗ-131
	Предложения по номенклатуре и объёмам создаваемых резервов материальных ресурсов в области гражданской защиты
	Муниципальные предприятия и учреждения

	в области мобилизационной работы

	383. 
	Разработка, согласование и внесение проектов муниципальных правовых актов в сфере мобилизационной подготовки
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ", ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ ”Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	Проекты муниципальных правовых актов в сфере мобилизационной подготовки
	Администрация МО «Киясовский район»

	384. 
	Подготовка методических документов по вопросам мобилизационной подготовки для структурных подразделений Администрации
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ", ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ ”Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	Методические документы по вопросам мобилизационной подготовки
	Структурные подразделения Администрации

	385. 
	Разработка проекта мобилизационного плана экономики муниципального образования «Киясовский район»
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ", ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ ”Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	Проект мобилизационного плана экономики муниципального образования МО «Киясовский район»
	Администрация МО «Киясовский район»,, Правительство  УР, муниципальные предприятия и учреждения, население в военное время

	386. 
	Разработка проектов мобилизационных планов по переводу органов управления на работу в условиях военного времени
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Проекты мобилизационных планов по переводу органов управления на работу в условиях военного времени
	Администрация МО «Киясовский район», Правительство  Удмуртской Республики

	387. 
	Подготовка проекта распоряжения о предоставлении военным комиссариатам материально-технической базы для проведения мобилизационной работы в мирное время и при объявлении мобилизации
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ ( с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Проект распоряжения о предоставлении военным комиссариатам материально-технической базы для проведения мобилизационной работы в мирное время и при объявлении мобилизации
	Администрация МО «Киясовский район»

	388. 
	Контроль за выполнением мероприятий по вопросам мобилизационной подготовки 
	План основных мероприятий по вопросам мобилизационной подготовки на год
	Акты о состоянии мобилизационной подготовки
	Глава Администрации МО «Киясовский район»

	389. 
	Разработка исходных данных для разработки документов мобилизационного планирования структурными подразделениями Администрации района и муниципальными учреждениями
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Исходные данные для мобилизационного планирования
	Структурные подразделения Администрации, муниципальные учреждения, служащие

	390. 
	Разработка планов подготовки должностных лиц Администрации МО «Киясовский район», допущенных к мобилизационной работе 
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	План подготовки должностных лиц Администрации района, допущенных к мобилизационной работе
	Должностные лица Администрации района, допущенных к мобилизационной работе

	391. 
	Внесение предложений по организации и обеспечению устойчивого управления муниципальным образованием «Киясовский район», в период мобилизации и в военное время в Администрацию района
	Ф.З. от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ", ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	Предложения по организации и обеспечению устойчивого управления муниципальным образованием «Киясовский район» в период мобилизации и в военное время
	Администрация МО «Киясовский район»

	392. 
	Подготовка проектов договоров с организациями о поставке продукции, проведении работ, об оказании услуг в целях обеспечения мобилизационной подготовки муниципального образования МО «Киясовский район»
	Ф.З. от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ", ФЗ от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ"
	Проекты договоров с организациями о поставке продукции, проведении работ, об оказании услуг
	Администрация МО «Киясовский район»

	393. 
	Организация и проведение мобилизационных учений и тренировок по мобилизационному развертыванию для структурных подразделений Администрации, муниципальных предприятий и учреждений, служащих
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Мобилизационные учения и тренировки
	Структурные подразделения Администрации, муниципальные предприятия и учреждения, служащие

	394. 
	Предоставление методической помощи по вопросам мобилизационной подготовки
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Методические рекомендации
	Структурные подразделения Администрации, муниципальные предприятия и учреждения, служащие

	395. 
	Подготовка доклада о состоянии мобилизационной подготовки Администрации МО «Киясовский район» за истекший год
	ФЗ от 26.02.1997 № 31-ФЗ (с изменениями) "О мобилизационной подготовке и мобилизации в РФ"
	Доклад о состоянии мобилизационной подготовки утвержденный главой Администрации
	Администрация Президента и Правительства УР

	396. 
	Ведение мобилизационного делопроизводства в Администрации МО «Киясовский район»
	ФЗ от 21.07.2003 № 5485-1 "О государственной тайне"
	Акты , дела, книги, журналы мобилизационного и секретного делопроизводства
	Муниципальные служащие Администрации МО «Киясовский район», допущенные к государственной тайне

	Отдел по делам семьи, демографии и охране прав детства

	397. 
	Мониторинг жизненного уровня семей Киясовского района
	Методические рекомендации по проведению паспортизации семей с детьми на территории УР, утвержденные Межведомственной комиссией по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве УР (протокол №3 от 25.06.2002) О подготовке социальной карты муниципального образования, Протокол №3 от 19.09.2007 Межведомственной комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве УР.
	Банк данных семей, детей- сирот, Отчет о положении семей, предложения по предоставлению помощи семьям, нуждающимся в поддержке
	Администрация МО «Киясовский район»

	398. 
	Разработка, согласование и внесение в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Проекты муниципальных правовых актов в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Администрация МО «Киясовский район»

	399. 
	Разработка, согласование и внесение в установленном порядке проектов целевых, иных муниципальных программ и их частей в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Проекты целевых, иных муниципальных программ в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Администрация МО «Киясовский район»

	400. 
	Устройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей под опеку и попечительство, в организации для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей (государственные полномочия)
	Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение главы администрации об устройстве детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей под опеку и попечительство, в организации для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей
	Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей

	401. 
	Устройство детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей на усыновление (удочерение), в приемную, патронатную семью (государственные полномочия)
	Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Договор с приемными, патронатными семьями, усыновителями
	Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, приемные, патронатные семьи, усыновители

	402. 
	Отобрание детей от родителей, законных представителей и иных граждан при исполнении решения суда или возникшей угрозе жизни и здоровью ребенка (государственные полномочия)
	Закон РФ от 18.04.1991 № 1026-1 ст.3, ФЗ от 17.01.92 " 2202-I ст.7, 120-ФЗ ст. 120
	Распоряжение главы администрации района об изоляции детей от родителей, законных представителей и иных граждан при исполнении решения суда или возникшей угрозе жизни и здоровью ребенка
	Несовершеннолетние дети, Служба судебных приставов

	403. 
	Выдача разрешений на залог недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним детям (государственные полномочия)
	ГК РФ ст.37, ст. 19 ч.5 ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ

Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение на залог недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетним детям
	Семьи, проживающие в районе, имеющие детей

	404. 
	Выдача разрешений на отказ от преимущественного права покупки жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним (государственные полномочия)
	ГК РФ ст.37, ФЗ от 24.04.2008 № 48-ФЗ

Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение на отказ преимущественного права покупки жилых помещений, принадлежащих несовершеннолетним
	Семьи, проживающие в районе, имеющие детей

	405. 
	Выдача разрешений на продажу движимого и недвижимого имущества, кроме жилых помещений, принадлежащего несовершеннолетним детям (государственные полномочия)
	ГК РФ ст.37, ФЗ N 131-ФЗ

Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение на продажу движимого и недвижимого имущества, кроме жилых помещений, принадлежащего несовершеннолетним детям
	Семьи, проживающие в районе, имеющие детей

	406. 
	Выдача разрешений на приватизацию жилых помещений без участия несовершеннолетних (государственные полномочия)
	ГК РФ ст.37, ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ

Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Разрешение о разрешении на приватизацию жилых помещений без участия несовершеннолетних
	Семьи, проживающие в районе, имеющие детей

	407. 
	Передача имущества детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей в доверительное управление (государственные полномочия)
	Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение главы администрации о назначении доверительных управляющих, договор
	Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, доверительные управляющие

	408. 
	Составление описи имущества детей сирот и детей, оставшихся без попечительства родителей (государственные полномочия)
	Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних»
	Опись имущества детей сирот и детей, оставшихся без попечительства родителей
	Законный представитель несовершеннолетнего

	409. 
	Выдача разрешений об изменении фамилии (или имени) несовершеннолетним до 14 лет (государственные полномочия)
	Семейный кодекс (ст.59), ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ

Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение об изменении фамилии (или имени) несовершеннолетнему, не достигшему 14 лет.
	Семьи, проживающие в районе

	410. 
	Выдача несовершеннолетним гражданам, достигшим 16 лет, разрешений на вступление в брак (снижение брачного возраста) (государственные полномочия)
	Семейный кодекс (ст.13), ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ, Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение о разрешении гражданам, достигшим 16 лет, на вступление в брак (снижение брачного возраста)
	Несовершеннолетние граждане, достигшие 16 лет

	411. 
	Выдача разрешений на трудоустройство детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, с 14 до 16 лет в (государственные полномочия)
	ст. 63 ТК РФ, ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ, Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение на трудоустройство детей с 14 до 16 лет
	Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей,, их законные представители, работодатели

	412. 
	Выдача разрешений на снятие денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним, из банков (государственные полномочия)
	ГК РФ ст.37, ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ

Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение на снятий денежных средств, принадлежащих несовершеннолетним, из банков
	Семьи, проживающие в районе, имеющие детей

	413. 
	Назначение и прекращение выплаты денежных средств опекуну (попечителю) на содержание детей, находящихся под опекой (попечительством) (государственные полномочия)
	Закон УР от 06.03.2007 N 2-РЗ, ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ, Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение главы администрации района о назначении и прекращение выплаты денежных средств
	Опекуны, попечители

	414. 
	Сбор и подготовка документов для назначения единовременного пособия при устройстве детей в семью (государственные полномочия)
	Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Заверенный пакет документов для назначения единовременного пособия при устройстве детей в семью
	Министерство образования и науки УР, Администрация МО «Киясовский район»

	415. 
	Оформление и выдача единых проездных билетов для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (государственные полномочия)
	ст. 6 ч.10 ФЗ от 21.12.1996 № 159- ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Единые проездные билеты
	Дети – сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей

	416. 
	Надзор за деятельностью опекунов и попечителей по воспитанию и содержанию детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (государственные полномочия)
	ФЗ от 24.04.2008 N 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» (ст.8), ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ, Закон УР от 17.03.2008 года N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Акты обследования условий жизни, отчеты о расходовании денежных средств, выплачиваемых на содержание подопечных
	Опекаемые (подопечные) дети

	417. 
	Контроль за сохранностью жилого помещения, закрепленного за детьми - сиротами, и детьми, оставшимися без попечения родителей (государственные полномочия)
	Семейный кодекс (ст.148, 155.3), ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ, Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Распоряжение о закреплении жилого помещения


	Администрация МО «Киясовский район»

	418. 
	Контроль за условиями жизни и воспитания усыновленных (удочеренных) детей (государственные полномочия)
	Постановление Правительства РФ от 29.03.2000 N 275, ФЗ от 24.04.2008 №48-ФЗ, Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Отчет о результатах обследования условий жизни и воспитания усыновленного (удочеренного) ребенка


	Усыновленные (удочеренные) дети, судебные органы

	419. 
	Обследование жилищно-бытовых условий несовершеннолетних детей (родительские дети) (государственные полномочия)
	Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Акт обследования
	Судебные органы

	420. 
	Защита и восстановление прав и законных интересов несовершеннолетних, детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей в судебных органах, правоохранительных органах, следственных органах (государственные полномочия)
	ФЗ от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» 2. Закон УР «О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями по созданию и организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав». 3. Постановление Правительства УР от 11.02.2008 № 21 «Об утверждении Положения о комиссиях по делам несовершеннолетних и защите их прав в УР», Закон УР от 17.03.2008 N 6-РЗ «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних», Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Решение суда, протоколы
	Несовершеннолетние дети –сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, родительские дети, проживающие на территории района

	421. 
	Ведение учета многодетных семей на территории района (государственные полномочия)
	Закон УР от 05.05.2006 N 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей» (ст.6, 8), Постановление Правительства от 20.11.2006 N 127, Постановление Администрации МО «Киясовский район» от 17.09.2007 N 375
	Книга учета многодетных семей
	Администрация МО «Киясовский район», многодетные семьи района

	422. 
	Возмещение транспортным организациям выпадающих доходов, связанных с предоставлением бесплатного проезда (государственные полномочия)
	Закон УР от 05.05.2006 N 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»,

Постановление Правительства от 20.11.2006 N 127
	Договор с транспортными организациями
	Транспортные организации

	423. 
	Оформление и выдача проездных билетов для проезда на внутригородском транспорте, в автобусах пригородных и внутрирайонных линий для учащихся общеобразовательных школ и образовательных учреждений начального профессионального образования из многодетных семей (государственные полномочия)
	Закон УР от 05.05.2006 N 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»,

Постановление Правительства от 20.11.2006 N 127
	Проездные билеты
	Учащиеся общеобразовательных школ, образовательных учреждений начального профессионального образования из многодетных семей

	424. 
	Выдача документов малообеспеченного родителя для получения детьми бесплатного питания в общеобразовательных учреждениях
	Постановление Государственного Совета УР от 25.04.2006 №620-III «О республиканской целевой программе «Детское и дошкольное питание» на 2006-2009 годы»
	Справка
	Учащиеся общеобразовательных школ

	425. 
	Контроль за исполнением должностными лицами и гражданами прав и законных интересов несовершеннолетних 
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Выявленные нарушения
	Администрация МО «Киясовский район»,

	426. 
	Проведение профилактических мероприятий с опекаемыми и подопечными детьми, совершившими правонарушения и уголовные преступления (государственные полномочия)
	Закон УР от 23.06.2006 N 29-РЗ,

Постановление Правительства УР от 20.11.2006 N 125
	Профилактические мероприятия с опекаемыми и подопечными детьми, совершившими правонарушения и уголовные преступления
	Опекуны, попечители, опекаемые, подопечные

	427. 
	Выдача несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет направлений в службу занятости в целях трудоустройства
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Направления в службу занятости
	Несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет

	428. 
	Трудоустройство несовершеннолетних условно осужденных
	ТК РФ
	Направления на работу
	Несовершеннолетние условно осужденные

	429. 
	Направление на отдых в каникулярное время несовершеннолетних условно осужденных
	ФЗ № 120-ФЗ; ч.1 п.1 ст.12 ФЗ

№ 124-ФЗ
	Список несовершеннолетних условно осужденных, направленных на отдых в каникулярное время
	Несовершеннолетние условно осужденные

	430. 
	Патронат неблагополучных семей, направление детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации в МУСО «Социально-реабилитационный центр для несовершеннолетних Киясовского района»
	Закон РФ от 24.06.1999 № 120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», ФЗ РФ от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Устав
	Выезд в семьи района
	Семьи района

	431. 
	Проведение приема и консультаций граждан по вопросам деятельности Отдела 
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Прием граждан
	Физические и юридические лица

	432. 
	Подготовка ответов и решений по обращениям граждан по вопросам социальной поддержки населения, делам семьи, материнства и детства
	ФЗ от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации"
	Устные и письменные ответы на обращения граждан и организаций по вопросам социальной поддержки населения, делам семьи, материнства и детства
	Население Киясовского района, учреждения, предприятии, организации.

	433. 
	Сбор, обобщение статистической отчетности по направлениям деятельности Отдела
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Статистический отчет
	МО и Н УР, Администрация МО «Киясовский район»

	434. 
	Формирование банка данных:

- на несовершеннолетних, состоящих на учете в Комиссии по делам несовершеннолетних, 

- на опекаемых (подопечных), 

- на семьи, имеющие на воспитании детей в возрасте до 18 лет
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Аналитическая информация о несовершеннолетних, находящихся в учреждениях уголовно-исполнительной системы
	Комиссия по делам несовершеннолетних, Администрация МО «Киясовский район»

	435. 
	Предоставление отчетности о состоянии дел в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних в Межведомственную комиссию по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве  УР, главе муниципального образования, прокурору города Ижевска
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Отчет о состоянии дел в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Межведомственная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве  УР, глава муниципального образования, прокурор Киясовского района

	436. 
	Внесение в органы местного самоуправления, органы и учреждения системы профилактики представлений об устранении выявленных нарушений законодательства, регулирующего права и охраняемые законом интересы несовершеннолетних
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Представления об устранении выявленных нарушений законодательства
	Органы местного самоуправления, органы и учреждения системы профилактики

	437. 
	Проведение разъяснительной работы с многодетными семьями, не воспользовавшимися мерами социальной поддержки (государственные полномочия)
	Закон УР от 05.05.2006 N 13-РЗ «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»,

Постановление Правительства от 20.11.2006 N127
	Разъяснения, консультации многодетным семьям, не воспользовавшимися мерами социальной поддержки
	Многодетные семьи

	438. 
	Индивидуальная профилактическая работа с семьями, находящимися в социально-опасном положении
	ФЗ N 131-ФЗ
	Беседы, выходы в семьи, оказание помощи, представления в Комиссии по делам несовершеннолетних
	Семьи, находящиеся в социально-опасном положении

	439. 
	Проведение мероприятий по профилактике правонарушений, безнадзорности, беспризорности несовершеннолетних, районных акций по вопросам семьи, материнства и детства (государственные полномочия)
	Закон УР от 23.06.2006 N 29-РЗ,

Постановление Правительства УР от 20.11.2006 N 125


	Мероприятия по профилактике правонарушений, безнадзорности, беспризорности несовершеннолетних
	Несовершеннолетние граждане района

	440. 
	Реализация совместных мероприятий по профилактике правонарушений и преступлений (государственные полномочия)
	Закон УР от 23.06.2006 N 29-РЗ,

Постановление Правительства УР от 20.11.2006 N 125
	Мероприятия по профилактике правонарушений и преступлений
	Правоохранительные органы, население района

	441. 
	Разработка, согласование и внесение в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Проекты муниципальных правовых актов в сфере защиты прав и законных интересов несовершеннолетних
	Администрация МО «Киясовский район»

	442. 
	Публикация в СМИ, выступления по радио о результатах деятельности Отдела 
	ФЗ № 94, Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Публикации в СМИ, выступления на радио
	Население района

	443. 
	Представление интересов Администрации МО «Киясовский район» во встречах, региональных конференциях, конгрессах, семинарах по вопросам опеки и попечительства, поддержки семьи, материнства и детства
	ФЗ РФ от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»; Устав МО «Киясовский район» п.27 ст.34
	Участие во встречах, конференциях, семинарах с подготовкой необходимой информации на бумажном и электронном носителе
	Участники мероприятий

	Отдел по делам молодежи

	444. 
	Разработка проектов муниципальных правовых актов
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п. 27. Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79-РЗ от 29.12.2005, гл.1, ст.5.ФЗ-120 ст.17; Распоряжение Правительства РФ от18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики

в РФ» ч.2 приложения; Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Проекты нормативно-правовых актов Совета депутатов МО «Киясовский район», Администрации района в области молодежной политики
	Структурные подразделения Администрации района, учреждения, предприятия и организации района, общественные организации

	445. 
	Разработка методических рекомендаций по проведению мероприятий в области молодежной политики 
	ФЗ -131, ст.15, ч.1, п. 27. Распоряжение Правительства РФ от18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики в РФ» ч.2 приложения; Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Методические рекомендации по проведению мероприятий в области молодежной политики
	Структурные подразделения Администрации района, учреждения, предприятия и организации района общественные организации;
Подростки, молодежь района

	446. 
	Контроль за уставной деятельностью подведомственных муниципальных учреждений
	Устав муниципального образования –муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005г. № 214. Гл.4, ст. 34,пп 27,28.
	Решения об устранении выявленных нарушений и привлечение виновных к ответственности
	Подведомственные муниципальное учреждение

«Молодежный центр «Ровесник»

	447. 
	Рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам реализации государственной молодежной политики
	Устав муниципального образования –муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005 № 214. Гл.3, ст.18.
	Консультации общественных объединений, организаций, физических и юридических лиц
	Общественные объединения, организации, физические и юридические лица

	448. 
	Реализация мероприятий среди молодежи по временной занятости и трудоустройству
	ФЗ-131, ст.15. Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79 - РЗ от 29.12.2005 гл.1,ст.3, гл.2, ст.8; ФЗ-120 ст.17; Распоряжение Правительства РФ от18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики в РФ» ч.2 приложения; Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Мероприятия по временной занятости и трудоустройству
	Подростки, молодежь, население района

	449. 
	Реализация мероприятий среди молодежи социального и профилактического характера
	ФЗ-131, ст.15. Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79-РЗ от 29.12.2005, гл.1,ст.3, гл.2,ст.10,17; ФЗ-120 ст.17; Распоряжение Правительства РФ от18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики в РФ» ч.2 приложения; Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Мероприятия социального и профилактического характера
	Дети, подростки, молодежь, население района

	450. 
	Реализация мероприятий среди молодежи культурно-массового, гражданско-патриотического, спортивно-технического и физкультурно-оздоровительного характера
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.27 Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79-РЗ от 29.12.2005 гл.2,ст.10,15,17; ФЗ-120 ст.17; Распоряжение Правительства РФ от18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики в РФ» ч.2 приложения; Устав муниципального образования - муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005 № 214. Гл.2, ст. 7, пп25,26. Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Мероприятия культурно-массового, гражданско-патриотического, спортивно–технического и физкультурно-оздоровительного характера
	Дети, подростки, молодежь, население района

	451. 
	Проведение обучающих мероприятий (семинаров, мастер - классов, курсов повышения квалификации) по вопросам организации работы с молодежью
	Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79-РЗ от 29.12.2005 гл.1, ст.3, гл.2,ст.16.

Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Семинары, курсы повышения квалификации по вопросам работы с молодежью
	Специалисты учреждений и организаций всех форм собственности, деятельность которых связана с молодежью.
Население Киясовского района

	452. 
	Внесение предложений и рекомендаций по актуальным проблемам молодежи и социальным процессам, происходящим в молодежной среде
	Распоряжение Правительства РФ от 18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики в РФ» ч.2 п.4 приложения;
	Предложения, рекомендации в области молодежной политики
	Структурные подразделения Администрации района; 
Муниципальные учреждения;
Общественные организации

	453. 
	Заключение договоров с организациями всех форм собственности по вопросам совместной реализации государственной молодежной политики
	Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79-РЗ от 29.12.2005 гл.1, ст. 5. Распоряжение Правительства РФ от 18.12.2006 № 1760р «Об утверждении Стратегии государственной молодежной политики в РФ» ч.2 приложения; Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Договоры о сотрудничестве с юридическими лицами в области реализации молодежной политики
	Организации всех форм собственности

	454. 
	Информирование населения по деятельности отрасли, актуальным проблемам молодежи и социальным процессам, происходящим в молодежной среде.
	Устав муниципального образования –муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005 № 214. Гл.2, ст.7,п 26. Гл.4, ст.34, п 25.

Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Публикации, информационные материалы
	Население Киясовского района

	455. 
	Реализация совместных мероприятий по профилактике правонарушений и преступлений (государственные полномочия)
	Устав муниципального образования –муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005 № 214. Гл.2, ст.7,п 26. Гл.4, ст.34, п 25.

Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Мероприятия по профилактике правонарушений и преступлений
	Правоохранительные органы, население района

	456. 
	Консультирование молодых семей по вопросам предоставления субсидий и займов молодым семьям и оформления документов на получение льгот при рождении ребенка
	Закон УР «О государственной молодежной политике в Удмуртской Республике» № 79-РЗ от 29.12.2005 гл.2, ст. 11,13., Постановление Правительства УР от 21.05.2001 N 524,

Постановление Администрации района от 18.02.2009 № 60 «Об утверждении районной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей, проживающих на территории Киясовского района» на 2009-2013 годы
	Консультации по вопросам предоставления субсидий и займов молодым семьям и оформления документов на получение льгот при рождении ребенка
	Молодые семьи

	457. 
	Предоставление отчетности по вопросам молодежной политики, в т.ч. сбор, обобщение статистической отчетности по направлениям деятельности. Составление прогнозов развития молодежной политики на территории Киясовского района
	Устав муниципального образования –муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005 № 214. Гл.4, ст.34, п 23.
	Отчет о работе, статистический отчет, прогноз
	Министерство по делам молодежи УР, Администрация района

	458. 
	Оказание организационно-методической помощи методистам по молодежной политике и молодежным активам МО-поселений района
	Устав муниципального образования –муниципального района «Киясовский район», принят 17.06.2005 № 214. Гл.2, ст.7,п 26. Гл.4, ст.34, п 25.

Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 22.12.2008 № 223 «Об утверждении комплексной районной целевой Программы «Молодежь Киясовского района» на 2009-2013годы
	Устные и письменные консультации, методики
	Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав Администрации района

	Отдел по физической культуре и спорту

	459. 
	Разработка, согласование и внесение в установленном порядке проектов муниципальных программ в сфере физической культуры и спорта.
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.1;
	Проекты целевых муниципальных программ в сфере физической культуры и спорта
	Администрация МО « Киясовский район», Совет депутатов

	460. 
	Разработка, согласование и внесение в установленном порядке проектов муниципальных правовых актов в сфере физической культуры и спорта 
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.1;
	Проекты муниципальных правовых актов в сфере физической культуры и спорта
	

	461. 
	Утверждение положений (регламентов) официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий муниципального образования «Киясовский район». 
	ФЗ-329 ст. 20, ч. 9
	Разрешение на проведение физкультурных мероприятий и спортивных соревнований
	Организаторы и участники соревнований

	462. 
	Осуществление контроля за исполнением муниципальных правовых актов органов местного самоуправления, муниципальными учреждениями физкультурно-спортивной направленности
	Устав МО «Киясовский район»
	Решения об устранении выявленных нарушений и привлечение виновных к ответственности
	Муниципальные учреждения

	463. 
	Разработка стратегических планов развития в сфере физической культуры и спорта в МО «Киясовский район»
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.1
	Стратегический план развития
	Администрация МО «Киясовский район»
Учреждения физической культуры и спорта

	464. 
	Формирование и утверждение Единого ежегодного календарного плана спортивных мероприятий и физкультурных мероприятий, для населения МО "Киясовский район".
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.4;
	Единый ежегодный календарный план спортивных мероприятий и физкультурных мероприятий, для населения МО " МО «Киясовский район""
	Администрация МО «Киясовский район»; 
Организаторы и участники мероприятий

	465. 
	Комплектация материально-технической базы физической культуры и спорта муниципального образования «Киясовский район».
	ФЗ-329 ст.19, ч.4;
	Товарно-материальные ценности; Основные и оборотные средства.
	Муниципальные учреждения

	466. 
	Внесение предложений по развитию сети муниципальных учреждений в области физической культуры и спорта в Администрацию МО « Киясовский район»
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.1; ст. 30, ч.3
	Предложения по развитию сети муниципальных учреждений в области физической культуры и спорта
	Администрация МО «Киясовский район»

	467. 
	Внесение в установленном порядке предложений по развитию инфраструктуры спортивных сооружений на территории МО " Киясовский район "
	ФЗ-329, ст. 19, ч. 4, п. 1
	Предложения по развитию инфраструктуры спортивных сооружений
	Администрация МО «Киясовский район»

	468. 
	Осуществление функции главного распорядителя и получателя средств бюджета МО «Киясовский район» в сфере физической культуры и спорта
	БК РФ, ст. 158
	Лимиты финансирования подведомственных учреждений и отраслевых расходов
	Подведомственные учреждения, организаторы спортивных мероприятий, спортивные команды

	469. 
	Разработка и внесение в установленном порядке нормативов расходов средств бюджета Мо «Киясовский район» на проведение мероприятий в сфере физической культуры и спорта
	Устав МО "Киясовский район",
	Нормативы расходов средств бюджета на проведение мероприятий
	Администрация МО «Киясовский район»

	470. 
	Сбор, обработка, анализ и представление государственной статистической отчетности в сфере физической культуры и спорта.
	Приказ Росстата от 11.12.2008 № 30; Приказ Росспорта (ежегодно); Приказ Госкомспорта УР (ежегодно)
	Статистическая отчетность по формам 1-ФК, 5-ФК
	Госкомспорт УР, Росстат

	471. 
	Консультирование субъектов отрасли по вопросам создания общественных объединений физкультурно-спортивной направленности на территории МО "Киясовский район"
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.9
	Проект Устава об общественной организации
	Общественные организации

	472. 
	Организация проведения муниципальных официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий для населения муниципального образования «Киясовский район»

	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.2, 3;
	Физкультурно-оздоровительные и спортивно-оздоровительные мероприятия
	Организаторы и участники физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий;
Население МО «Киясовский район»

	473. 
	Публикация материалов по пропаганде здорового образа жизни среди населения в СМИ в МО Киясовский район
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.2, 3;
	Публикации, информационные материалы
	Население МО «Киясовский район»

	474. 
	Проведение агитационных мероприятий по вопросам физической культуры и спорта с населением МО " Киясовский район "
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.2, 3;
	Встречи, семинары, конференции
	Население МО «Киясовский район»

	475. 
	Утверждение порядка формирования спортивных сборных команд МО «»Киясовский район
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.7
	Порядок формирования спортивных сборных команд
	Спортивные команды МО «Киясовский район"

	476. 
	Размещение в установленном порядке агитационных материалов по вопросам физической культуры и спорта на территории МО " Киясовский район "
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.2, 3;
	Агитационные, информационные материалы
	Население МО «Киясовский район"

	477. 
	Представление экспертов для участия в работе аттестационных комиссий педагогических и руководящих работников муниципальных учреждений.
	Приказ Министерства образования и науки УР № 1058; Приказ Министерства образования и науки № 1059;
	Список экспертов
	Муниципальные учреждения

	478. 
	Организация работы квалифицированного медицинского персонала на официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий МО " Киясовский район " 
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.5
	Наличие квалифицированного медицинского специалиста на официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий
	Участники официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий

	479. 
	Организация работы сотрудников правоохранительных и иных органов, общественного порядка и общественной безопасности при проведении на территории МО "Киясовский район" официальных физкультурных и спортивных мероприятий
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.6
	Обеспечение безопасности при проведении массовых мероприятий
	Участники, организаторы и зрители официальных физкультурных мероприятий и спортивных мероприятий

	480. 
	Определение мест проведения официальных спортивных мероприятий и физкультурных мероприятий. 
	ФЗ-329 ст. 20, ч. 9
	Договор оказания услуг по проведению официальных спортивных и физкультурных мероприятий
	Участники, организаторы и зрители спортивных мероприятий

	481. 
	Согласование документов по присвоению почетных званий и благодарностей работникам отрасли
	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.1;
	Согласованный проект документа
	Работники отрасли "Физическая культура и спорт"

	482. 
	Физическая реабилитация инвалидов и лиц с ограниченными физическими возможностями посредством физкультурно-спортивных мероприятий
	ФЗ-329 ст.30, п. 6
	План мероприятий для инвалидов
	Спортсмены с ограниченными двигательными возможностями

	483. 
	Заключение договоров о сотрудничестве с общественными организациями физкультурно-спортивной направленности по вопросам развития физической культуры и спорта

	ФЗ-329 ст.9, ч.1, п.9
	Договор о совместном сотрудничестве с общественными организациями физкультурно-спортивной направленности
	Общественные организации

	Отдел ЗАГС

	484. 
	Осуществление государственной регистрации актов гражданского состояния (рождения, заключения брака, расторжения брака, усыновления(удочерения), установления отцовства, перемены имени, смерти) на территории муниципального образования “Киясовский район”
	ст.2 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"

ст. 4 ФЗ от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния"
	Регистрация актов гражданского состояния
	Заявители

	485. 
	Внесение исправлений и изменений в записи актов гражданского состояния
	ст. 69-73 ФЗ от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния",

ст. 2 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"
	Изменения в записях актов гражданского состояния
	Заявители

	486. 
	Выдача повторных свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, иных документов, подтверждающих факт государственной регистрации актов гражданского состояния
	ст. 9 ФЗ от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния",

ст. 2 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"
	Повторное свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния или иной документ, подтверждающий факт государственной регистрации
	Заявители

	487. 
	Представление сведений о государственной регистрации актов гражданского состояния в порядке, установленном действующим законодательством
	ст. 12 ФЗ от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»

ст. 5 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"
	Сведения о государственной регистрации актов гражданского состояния
	Органы и организации, установленные действующим законодательством

	488. 
	Обеспечение учета, формирования и хранения книг государственной регистрации актов гражданского состояния
	ст. 76-77 ФЗ от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния",

ст. 2 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"
	Архивный фонд (книги актовых записей и документы)
	государственный архивный фонд РФ

	489. 
	Передача в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР вторых экземпляров записей актов гражданского состояния на бумажных носителях и в электронном виде
	ст. 76 ФЗ от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния"
	Вторые экземпляры записей актов гражданского состояния на бумажных носителях и в электронном виде
	Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР

	490. 
	Рассмотрение писем, обращений и жалоб граждан по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ФЗ от 02.05.2006 №59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан РФ"
	Устные и письменные ответы на обращения и жалобы граждан по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	граждане

	491. 
	Представление статистической отчетности по государственной регистрации актов гражданского состояния в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР и органы статистики, главе Администрации, главе муниципального образования «Киясовский район» и в другие республиканские и федеральные органы исполнительной власти
	ст. 5 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ "О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"
	Статистическая отчетность
	Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР, органы статистики, Администрация района

	492. 
	Восстановление и аннулирование записей актов гражданского состояния на основании решения суда, вступившего в законную силу
	ст.74, ст.75 ФЗ от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Записи актов гражданского состояния
	Заявители

	493. 
	Администрирование доходов от уплаты государственной пошлины за государственную регистрацию актов гражданского состояния от населения Киясовского района
	ст. 269 ФЗ от 31.07.1998 №145 -Бюджетного кодекса РФ.
	Администрирование доходов
	

	494. 
	Ведение учета хранения и расхода бланков свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния
	ч.7 ст.2 Закона УР от 20.03.2007 №8-РЗ «О наделении органов местного самоуправления в УР государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния"
	Хранение и расход бланков свидетельств
	Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР

	495. 
	Проведение по желанию граждан торжественных церемоний при регистрации заключения брака
	ч.5 ст.27 ФЗ от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Государственная регистрация брака
	Заявители

	496. 
	Осуществление регистрации заключения брака на дому, в медицинских и иных учреждениях в случаях, предусмотренных законодательством
	ч.6 ст.27 ФЗ от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Государственная регистрация брака
	Заявители

	497. 
	Проведение по желанию родителей государственной регистрации рождения ребенка в медицинских учреждениях
	Приказ Комитета по делам ЗАГС при Правительстве УР и Министерства здравоохранения №34/371 от 29.06.2009 «О взаимодействии органов ЗАГС и медицинских организаций УР по вопросам государственной регистрации рождения и смерти
	Государственная регистрация рождения
	Заявители

	498. 
	Осуществление приема граждан по вопросам регистрации актов гражданского состояния
	ФЗ от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ»
	Прием граждан
	Заявители

	499. 
	Проведение среди населения района разъяснительной работы о порядке государственной регистрации актов гражданского состояния
	ФЗ от 15.11.1997 №143-ФЗ «Об актах гражданского состояния»
	Разъяснение государственной регистрации актов гражданского состояния
	Население района

	500. 
	Осуществление пересылки свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния в органы, регистрирующие акты гражданского состояния государств-членов СНГ и направление запросов об истребовании документов с территории иностранных государств
	ст.14 Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам от 22 января 1993 (Минск, 22 января 1993г.)
	Документы о государственной регистрации актов гражданского состояния с территории государств-членов Содружества Независимых Государств и стран Балтии
	Заявители

	501. 
	Составление ежеквартального отчета о расходовании предоставленных из федерального бюджета субвенций на выполнение федеральных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния
	Приказ Министерства финансов РФ №93н от 13.07.2006 «Об отчетности о расходовании субвенций, предоставленных из федерального бюджета бюджетам субъектов РФ на выполнение федеральных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния за отчетный период»
	Статистическая отчетность
	Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР, Министерство финансов УР, Министерство финансов РФ

	502. 
	Обеспечение автоматизированной системы обработки записей актов гражданского состояния для сокращения времени оформления документов и повышения их качества
	ФЗ от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»
	Обработка записей актов гражданского состояния
	Заявители

	503. 
	Разработка и представление главе Администрации муниципального образования «Киясовский район» предложений в бюджетную заявку о предоставлении средств, необходимых для осуществления полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния на следующий финансовый год
	ст.226.1 от 31.07.1998 №145 -Бюджетного кодекса РФ.
	Предложения в бюджетную заявку о предоставлении средств
	Глава Администрации МО «Киясовский район»

	504. 
	Обеспечение своевременного и полного расходования выделенных субвенций на выполнение федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	ст.31 от 31.07.1998 №145 -Бюджетного кодекса РФ.
	Выполнение федеральных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	Заявители

	505. 
	Обеспечение защиты конфиденциальной информации в автоматизированной информационной системе отдела
	ФЗ от 27.07.2006 №152-ФЗ 

«О защите персональных данных»
	Защита конфиденциальной информации


	Заявители

	506. 
	 Представление отчета о деятельности отдела главе Администрации муниципального образования «Киясовский район», в Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР в соответствии с требованиями законодательства
	п.23 ст.34 гл.4 Устава муниципального образования «Киясовский район» №214 от 17.06.2005
	отчетность
	Глава Администрации МО «Киясовский район», Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР

	Архивный отдел

	507. 
	Разработка положений целевых программ в частях, касающихся архивного дела
	ФЗ - 125, ст.14, ч.4,5, закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Положения целевой программы в части архивного дела
	Структурные подразделения Администрации МО «Киясовский район», муниципальные организации, юридические и физические лица.

	508. 
	Подготовка проектов муниципальных правовых актов, регулирующих деятельность в сфере архивного дела
	ФЗ-131, ст.15, ч.1, п.16; закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Проекты постановлений, распоряжений Главы Администрации МО «Киясовский район»
	Организации - источники комплектования архивного отдела

	509. 
	Проведение контрольных проверок состояния архивного дела
	ФЗ-125, ст.14, ч.4,5 закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Справка о состоянии ведения делопроизводства и обеспечения сохранности архивных документов
	Организации - источники комплектования архивного отдела.

	510. 
	Готовит план-прогноз работы архива на год
	ФЗ-125, ст.14, ч.4,5 закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	План-прогноз на основании устанавливаемых Указом Президента УР индикативных показателей. План работы на год.
	Отдел по экономике , Комитет по делам архивов при Правительстве УР

	511. 
	Представление ретроспективной информации пользователям
	ФЗ - 125, ст. 24, ч.1, ст.26, ч.3, закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Архивные справки, архивные выписки, копии архивных документов. Обслуживание пользователей в читальном зале архива.
	Пользователи ретроспективной информацией

	512. 
	Подготовка аналитических материалов, ежеквартальных и годовых отчетов по работе Управления
	ФЗ - 125, ст.14, ч.4,5 закон УР от 29.12.2005 №82-Р3 Приказ Росархива о предоставлении отчетной информации
	Аналитическая записка, ежеквартальные и годовые отчеты.
	Отдел по экономике Администрации МО «Киясовский район», Комитет по делам архивов при Правительстве УР, Росархив

	513. 
	Внесение на Межведомственную экспертно-проверочную методическую комиссию (ЭПМК) списков организаций - источников комплектования архивного отдела, документов, подлежащих приему на постоянное хранение, актов о не обнаружении документов, пути розыска которых исчерпаны, предложений о внесении изменений в список источников комплектования, списков потенциальных источников комплектования архивного отдела, списков держателей документов личного происхождения, положений об архивах организаций - источников комплектования, их экспертных комиссий, номенклатур дел, инструкций по делопроизводству, описей дел постоянного хранения и по личному составу
	ФЗ - 125, ст.6, ч.1,2., закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Списки организаций - источников комплектования архивного отдела, документы, подлежащие приему на постоянное хранение, списки потенциальных источников комплектования архивного отдела, список держателей документов личного происхождения, акты о не обнаружении документов..
	Межведомственная экспертно-проверочная методическая комиссия (ЭПМК), организации - источники комплектования архивного отдела.

	514. 
	Проведение методических совещаний, семинаров, обучающих мероприятий, консультаций в области архивного дела
	ФЗ - 125, ст.14, ч.4,5 закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Семинар-учеба, инструктивно-методическое совещание, устное собеседование
	Организации - источники комплектования архивного отдела, юридические и физические лица, расположенные на территории Киясовского района

	515. 
	Прием на постоянное хранение и учет архивных документов на различных видах носителей от организаций - источников комплектования архивного отдела и документов ликвидированных муниципальных организаций, от негосударственных организаций и физических лиц.
	ФЗ - 125, ст.6,17, закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Акты приема-передачи на постоянное хранение архивных документов на различных видах носителей от организаций - источников комплектования архивного отдела, ликвидированных организаций, негосударственных организаций и физических лиц.
	Организации - источники комплектования, ликвидированные организации, негосударственные организации и физические лица, договор.

	516. 
	Проведение организационно-технических и технологических операций по обеспечению хранения принятых документов
	ФЗ - 125, ст.6,17, закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Сохранность архивных документов
	Пользователи услуг по предоставлению ретроспективной информации.

	517. 
	Проведение экспертизы ценности документов и переработки описей фондов, находящихся на хранении в Архивных отделах Управления
	ФЗ - 125, ст.6,ч. 5, закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Акт переработки описи. Акт приема-передачи дел из фонда в фонд, описи дел
	ЭПМК, организации - источники комплектования архивного отдела

	518. 
	Ведение автоматизированной информационной системы "Архивный фонд"
	ФЗ - 125, ст.4, ч.3 закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Актуализация базы данных "Архивный фонд"
	Комитет по делам архивов при Правительстве УР, Отделения Пенсионного фонда регионов РФ, Росархив.

	519. 
	Проведение культурно-просветительских мероприятий по ретроспективной информации
	ФЗ - 125, ст.26, закон УР от 29.12.2005 №82-Р3
	Выступление на радио, телевидении, статьи. Размещение информации на сайте Администрации района. Информационные письма и архивные справки организациям об исполнении исторических дат, тематические выставки архивных документов, школьные уроки, экскурсии.
	Пользователи ретроспективной информацией

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	520. 
	Подготовка проектов постановлений и распоряжений Администрации района и других необходимых материалов по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете»,

Бюджетный кодекс РФ, Устав муниципального образования «Киясовский район»
	Постановления, распоряжения, положения
	Администрация МО «Киясовский район», Управление финансов Администрации МО «Киясовский район»

	521. 
	Обеспечение своевременного и качественного исполнения поручений главы Администрации МО «Киясовский район» по вопросам, относящимся к компетенции отдела
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете»
	Расчеты, информация, письма
	Глава Администрации МО «Киясовский район»

	522. 
	Составление штатного расписания Администрации МО «Киясовский район», применительно к типовым штатам и схемам должностных окладов, а также действующим системам, формам и методам оплаты труда
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете»
	Штатное расписание
	Администрация МО «Киясовский район»

	523. 
	Разработка, составление и согласование с главой Администрации МО «Киясовский район» смет расходов и расчетов к ним, внесение изменений в сметы расходов
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Бюджетный кодекс РФ, Приказ Минфина РФ от 30.12.2009 № 150н " Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ", распоряжение Администрации от 17.03.2010 №31 « О порядке составления, утверждения и ведения бюджетных смет»
	Сметы расходов, расчеты к ним, документы на внесение изменений в лимиты бюджетных обязательств по статьям ЭКР
	Администрация МО «Киясовский район», Управление финансов Администрации МО «Киясовский район»

	524. 
	Организация бухгалтерского учета и отчетности
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Бюджетный кодекс РФ, Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями), Учетная политика Администрации МО «Киясовский район»
	Документация по бюджетному учету, отчетность
	Администрация МО «Киясовский район»

	525. 
	Обеспечение строгого соблюдения финансово-исполнительной дисциплины
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями), Порядок ведения кассовых операций
	Акты инвентаризации наличных денежных средств, устные предупреждения, служебные записки
	Администрация МО «Киясовский район»

	526. 
	Применение утвержденных в установленном порядке типовых унифицированных форм первичной учетной документации, строгое соблюдение порядка оформления этих документов
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями)
	Первичные бухгалтерские документы
	Администрация МО «Киясовский район»

	527. 
	Своевременное проведением инвентаризации активов и обязательств Администрации МО «Киясовский район»
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями), Учетная политика Администрации МО «Киясовский район»
	Инвентаризационные описи по результатам ежегодной инвентаризации имущества и финансовых обязательств
	Администрация МО «Киясовский район»,

Глава Администрации

	528. 
	Принятие мер к предупреждению недостач, растрат и других нарушений и злоупотреблений
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями), Учетная политика Администрации МО «Киясовский район»
	Инвентаризационные описи по результатам ежегодной инвентаризации имущества и финансовых обязательств, акты приема-передачи, акты на списание
	Администрация МО «Киясовский район»,

Материально-ответственные лица

	529. 
	Начисление и выплаты: заработной платы, оплаты труда по договорам гражданско-правового характера, доплаты к пенсии муниципальным служащим
	Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 20.10.2008 №200 «Об оплате труда муниципальных служащих муниципального образования «Киясовский район», Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 25.08.2008 №186 «Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении муниципальных служащих муниципального образования «Киясовский район», Решение Совета депутатов МО «Киясовский район» от 16.02.2009 №235«Об утверждении Положения о пенсионном обеспечении депутата, осуществлявшего полномочия на постоянной основе в муниципальном образовании «Киясовский район»

Распоряжение Администрации МО «Киясовский район» от 19.03.2010 №35 «Положение об оплате труда работников Администрации МО «Киясовский район», замещающих должности, не являющиеся должностями муниципальной службы, а также работников, осуществляющих профессиональную деятельность по профессиям рабочих»
	Платежные поручения на выплату заработной платы, материального вознаграждения по договорам подряда, доплат к пенсиям лицам, замещавшим выборные муниципальные должности в органах местного самоуправления, лицам, замещавшим муниципальные должности
	Штатные сотрудники Администрации МО «Киясовский район», физические лица, оказывающие услуги по договорам гражданско-правового характера, муниципальные служащие, вышедшие на пенсию

	530. 
	Начисление и перечисление страховых взносов, прочих налогов
	Налоговый кодекс РФ, Бюджетный кодекс РФ, Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями)
	Платежные поручения, отчеты по страховым взносам в ПФ, в Фонд социального страхования
	Пенсионный фонд, Фонд социального страхования РФ, Межрайонная ИФНС №5 по УР

	531. 
	Заключение договоров о материальной ответственности с материально-ответственными лицами Администрации 
	Инструкция по бюджетному учету, утвержденная приказом Минфина РФ от 30.12.2008 №148н (с изменениями)
	Договора о материальной ответственности
	Администрация МО «Киясовский район»,

Глава Администрации,

материально-ответственные лица

	532. 
	Проведение расчетов по определению потребности в субвенциях в разрезе статей ЭКР на выполнение государственных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния
	Закон УР № 8-РЗ от 20.03.2007 "О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике государственными полномочиями на государственную регистрацию актов гражданского состояния", Приказ Минфина РФ от 30.12.2009 № 150н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ"
	Смета расходов по освоению субвенций на выполнение федеральных полномочий по государственной регистрации актов гражданского состояния
	Управление финансов Администрации МО «Киясовский район», Администрация МО «Киясовский район», Комитет по делам ЗАГС при Правительстве  УР, отдел ЗАГС Администрации МО «Киясовский район»

	533. 
	Проведение расчетов по определению потребности в субвенциях в разрезе статей ЭКР по организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Закон УР № 29-РЗ от 23.06.2006 "О наделении органов местного самоуправления в Удмуртской Республике государственными полномочиями по созданию и организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав", Приказ Минфина РФ от 30.12.2009 № 150н "Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ"
	Смета расходов по освоению субвенций по организации деятельности комиссий по делам несовершеннолетних и защите их прав
	Управление финансов Администрации МО «Киясовский район», Администрация МО «Киясовский район», отдел по делам семьи, демографии и охране прав детства Администрации МО «Киясовский район» , Межведомственная комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав при Правительстве УР

	534. 
	Проведение расчетов по определению потребности в субвенциях в разрезе статей ЭКР на выполнение государственных полномочий в области архивного дела 
	Закон  УР № 82-РЗ от 29.12.2005 "О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями  УР в области архивного дела", Приказ Минфина РФ от 30.12.2009 № 150н " Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации РФ"
	Смета расходов по освоению субвенций на выполнение государственных полномочий в области архивного дела
	Управление финансов Администрации МО «Киясовский район», Администрация МО «Киясовский район», архивный отдел Администрации МО «Киясовский район», Комитет по делам архивов при Правительстве УР

	535. 
	Обеспечение целевого использования субвенций и субсидий, предоставленных для реализации федеральных и региональных программ
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Бюджетный кодекс РФ (гл.1, ст.3)
	Платежные поручения, ведомости на выплату заработной платы
	штатные сотрудники Администрации МО «Киясовский район», физические лица, оказывающие услуги по договорам гражданско-правового характера, организации, оказывающие услуги по договорам

	536. 
	Осуществление предварительного контроля за своевременным и правильным оформлением документов и законностью совершаемых операций
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Бюджетный кодекс РФ (гл.1, ст.3)
	Сметы и расчеты к ним, первичная документация, регистры бухгалтерского учета
	Администрация МО «Киясовский район»

	537. 
	Ведение налогового учета и налоговой отчетности по финансово-хозяйственной деятельности Администрации МО «Киясовский район»
	Налоговый кодекс РФ
	Налоговые декларации
	Налоговые органы

	538. 
	Составление и представление в установленные сроки финансовой отчетности и отчетности в органы статистики
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Бюджетный кодекс РФ, Приказ Минфина РФ от 13.11.2008 № 128н " Об утверждении инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы РФ, ФЗ от 29.11.2007 № 282-ФЗ "Об официальном статистическом учете и системе государственной статистики в РФ»
	Ежемесячные, ежеквартальные и годовые отчеты
	Управление финансов Администрации МО «Киясовский район», органы статистики, Комитет по делам ЗАГС при Правительстве УР, Комитет по делам архивов при Правительстве УР, Межведомственная комиссия по делам несовершенно-летних и защите их прав при Правительстве УР

	539. 
	Выполнение функций главного администратора доходов бюджета 
	Бюджетный кодекс РФ, Распоряжение «Об администрировании доходов бюджета» на соответствующий год, Приказ Казначейства РФ от 07.10.2008 №7н "О порядке открытия и ведения лицевых счетов федеральным казначейством и его территориальными органами", Учетная политика Администрации МО «Киясовский район»
	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа
	Управление Федерального казначейства по УР

	540. 
	Предоставление бухгалтерских документов и их копий по запросам, контролирующих органов, юридических и физических лиц.
	Налоговый кодекс РФ
	Бухгалтерские документы, копии документов
	контролирующие органы, юридические и физические лица

	541. 
	Хранение и своевременная сдача в архив бухгалтерских документов, регистров учета, иных документов, связанных с деятельностью отдела
	ФЗ-129 от 21.11.1996 «О бухгалтерском учете», Учетная политика Администрации МО «Киясовский район», Номенклатура дел на текущий год
	Учетные документы, учетные регистры и отчетность
	Архивный отдел Администрации МО «Киясовский район»


