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АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КИЯСОВСКИЙ РАЙОН»
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

05 февраля  2013 года                                                                                                       № 96
с.Киясово

О проведении  смотра-конкурса обеспечения сохранности  архивных документов 

в учреждениях, организациях и предприятиях  Киясовского района

В целях повышения уровня безопасности и обеспечения сохранности документов Архивного фонда Удмуртской Республики, активизации их использования в социально-правовых и историко-культурных целях и в связи с 90 -летием государственной архивной службы Удмуртии, в соответствии с пунктом 11 статьи 34  Устава муниципального образования "Киясовский район" 
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Провести с 1 марта по 30 августа 2012 года смотр-конкурс обеспечения сохранности  архивных документов в учреждениях, предприятиях и организациях Киясовского района – источниках комплектования архивного отдела Администрации МО «Киясовский район».

2. Утвердить прилагаемое Положение о  смотре-конкурсе обеспечения сохранности  документов в учреждениях, предприятиях и организациях Киясовского района.
3. Утвердить прилагаемый состав комиссии по проведению смотра-конкурса.
4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на Килину Е.П., руководителя Аппарата органов местного самоуправления  МО «Киясовский район».

Первый заместитель 

главы Администрации 

МО "Киясовский район" 







Т.Е. Васильева

УТВЕРЖДЕНО 
постановлением Администрации 

МО «Киясовский район»

от  05.02.2013 № 96
Положение 

о смотре-конкурсе обеспечения  сохранности  

архивных документов в учреждениях, организациях

и предприятиях Киясовского района

I.  Цели и задачи смотра-конкурса.

Основными задачами районного смотра, посвященного  90-летию государственной архивной службы Удмуртии, являются:

- всестороннее изучение фактического состояния сохранности документов в учреждениях, организациях и предприятиях района;

- привлечение внимания организаций и предприятий к проблеме сохранности документов;

- разработка и реализация  практических мер по  улучшению государственного учета, условий хранения документов и улучшению работы  архивов организаций.

II. Порядок проведения смотра-конкурса

Участниками районного смотра являются все организации-источники комплектования архивного отдела Администрации МО «Киясовский район». 

При подведении итогов смотра-конкурса будут учитываться следующие условия:

- наличие помещения для хранения документов, соответствующего  нормативным требованиям Правил работы архивов;

- соблюдение в  помещении условий  противопожарной безопасности (наличие пожарной сигнализации, средств пожаротушения, плана эвакуации людей и документов, герметичность электропроводки и т.д.); 

- соблюдение условий охранной безопасности (наличие охранной сигнализации или сторожевой охраны, распашных металлических решеток на окнах, порядок доступа в помещение); 

- наличие стеллажей  для хранения документов (металлических или  деревянных, пропитанных огнезащитным составом), вспомогательного или специального оборудования (металлических шкафов, сейфов);

- соблюдение в помещении санитарно-гигиенического и температурно-влажностного режима (систематические влажные уборки помещения, контроль за температурно-влажностным режимом, наличие приборов для измерения температуры и влажности воздуха), соблюдение светового режима (принятие мер защиты документов от попадания прямых солнечных лучей – шторы, ставни, жалюзи);

- наличие первичных защитных средств   хранения архивных документов;

- организация работы ЭК (экспертной комиссии), наличие положений об ЭК и архиве, протоколов заседаний ЭК, приказов о составе ЭК и ответственных за архив;

- наличие основных учетных документов (описи, реестр описей, дело фонда и др.);

- проведение проверки наличия и состояния документов, ее результаты, наличие необнаруженных дел, меры по их розыску.
III. Порядок подведения итогов смотра-конкурса

 и награждения победителей

Для организации и проведения смотра в учреждениях, организациях и предприятиях создаются ведомственные комиссии, утвержденные приказами (распоряжениями) руководителей. Ведомственные комиссии представляют информацию  по смотру в районную комиссию до 30 августа 2013 года.

Районная комиссия по проведению смотра на основании анализа информаций и выборочной проверки на местах подводит его итоги, определяет победителей. 

По итогам смотра-конкурса устанавливаются премии:
1 место – 3 тыс. руб.;

2 место – 2 тыс. руб.;

3 место – 1 тыс. руб.

______________

УТВЕРЖДЕН  
постановлением Администрации 
МО «Киясовский район»

от  05.02.2013 № 96
СОСТАВ

комиссии по проведению смотра-конкурса обеспечения 

 сохранности  архивных документов в учреждениях, организациях

и предприятиях  Киясовского района

Килина Е.П., руководитель Аппарата органов местного самоуправления  МО «Киясовский район», председатель комиссии;

Ромашина В.А., начальник архивного отдела Администрации МО «Киясовский район», заместитель председателя комиссии;

Члены комиссии:

Красноперов А.В., начальник пожарной части № 35 Киясовского района (по согласованию);

Овчинникова И.Н.,  начальник отдела правовой, кадровой работы и делопроизводства  Аппарата ОМС МО «Киясовский район»;

Савинова С.Р., ведущий специалист-эксперт архивного отдела Администрации МО «Киясовский район».
______________

